1.

Word - éwiczeniel

Otwérz nowy dokument MS Word. Skopiuj i wklej przedstawiony ponizej tekst - kazda
linijka stanowi odrebny akapit (Enter po kazdym zdaniu).

To jest ¢wiczenie utrwalajgce Twoje wiadomosci.

Jak sformatowad czcionke i akapit, jak uzywa¢ malarza formatow?

Jak ustawi¢ wciecia i odstepy?

Jak wyrownac tekst (lewa, prawa, srodek, wyjustowanie)?

Jak zapisa¢ nazwe kwasu i oznaczenie godziny?

Jak uzy¢ punktorow, edytowac nagtowek i stopke, wstawi¢ obramowanie strony?

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)
h)

i)
j)
k)

Wykonaj nastepujgce czynnosci:

Zamien czcionke pierwszego akapitu na Tahoma. Wybierz styl Pogrubiony i rozmiar 12 pt
Skopiuj styl z pierwszego akapitu do drugiego.

Ustaw odstep przed trzecim akapitem na 12 pt i po tym akapicie na 24 pt.

Ustaw wciecie w trzecim akapicie na 2,5 cm od lewej. Zmien kolor czcionki na biaty,

a wyroznienie na czerwone.

Wyréwnaj czwarty akapit do prawej. Zamien tekst na pisany duzymi literami.

Wysrodkuj piaty akapit i zamien tekst na pogrubiony. W tym samym akapicie napisz wzor
kwasu siarkowego H2S04 i oznaczenia godziny 1732, uzywajac odpowiednio indeksow.
Trzy ostatnie akapity wypunktuj w stylu: e

Po siédmym akapicie (pustym) wstaw podziat strony (np. w akapicie 6smym).

W nagtéwku strony nieparzystej wpisz swoje imie, nazwisko, klase i grupe, sformatuj,
uzywajac stylu , Tytut”. W nagtdwku strony parzystej wstaw © stylem , Tytut”. Wyréwnaj
do prawej.

Wstaw obramowanie strony (pojedyncza, cienka ramka).

Wstaw automatyczny numer strony w stopce - wyréwnaj do srodka.

* Zastosuj podziat sekcji tak, aby strona pierwsza miata orientacje pionowg i obramowane,
a strona druga - orientacje poziomg, bez obramowania.



