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Edytor tekstu OpenOffice Writer \"*-
Podstawy

Cz. 3. Rysunki w dokumencie

Obiekt Fontwork
Jezeli chcemy zamiesci¢ w naszym dokumencie jakis efektowny napis, na przyktad tytut czy hasto
promocyjne, mozemy w tym celu wykorzysta¢ funkcje Fontwork. Funkcja Fontwork umozliwia

wstawienie do dokumentu OpenOffice kolorowego tekstu z réznymi efektami, na przyktad 3D.

Aby skorzystac z funkcji Fontwork, nalezy klikng¢ w ikone galerii Fontwork dostepng na pasku na-
rzedzi Rysunek. Pasek narzedzi Rysunek programu OpenOffice moze by¢ ukryty: aby go ,,odkry¢”,
nalezy w menu Widok najechac kursorem na pozycje Paski narzedzi (wéwczas zostanie rozwinieta

lista paskow) i zaznaczy¢ kliknieciem pasek Rysunek.
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Klikniecie ikony ml spowoduje otwarcie okna Galerii Fontwork.

i =T
Galeria Fontwork — Lﬂl

Wybierz styl obiektu Fontwork:
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Tabels Nrzedzis Okno Pomoc

Z Galerii Fontwork wybieramy odpowia-
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dajgcy nam styl tekstu i zatwierdzamy

przyciskiem OK. Gdy zaznaczymy wybra- | ’ d . ‘
ny obiekt, wyswietli sig pasek formato- ||| resss F A |
wania tego obiektu: :
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Aby wprowadzi¢ w obiekcie Fontwork wtasciwy tekst, nalezy dwukrotnie klikng¢ w obiekt. Wow-
czas pojawi sie na nim napis Fontwork z mrugajgcym kursorem tekstu. Ten maty czarny napis nale-
2y usunac (np. za pomocga klawisza Backspace), a w jego miejsce wprowadzié¢ wtasny tekst. Po wpi-
saniu tekstu klikamy myszka obok napisu, wtedy stowo ,, Fontwork” zmieni sie w tekst, ktory wpisa-
lismy.
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Teraz mozemy formatowac obiekt za pomocg paska narzedzi Fontwork.
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Ksztatt Fontwork Wyrdéwnanie
Jednakowa Odstepy pomiedzy

wysokosc liter znakami




Zmiany w obiekcie Fontwork mozna takze wprowadzi¢ za pomocg paska Wtasciwosci obiektu ry-
sunkowego. Pasek ten pojawi sie wtedy, gdy nasz obiekt zostanie zaznaczony (po kliknieciu w nie-

go myszka).

Wiasciwosci obiektu rysunkowego
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\ Wypetnienie Obrét obiektu

Styl strzatki Styl linii Szerokos¢ linii Kolor linii

Dyplom

Do naszego obiektu mozemy jeszcze dodac efekt Cienia. W tym celu nalezy otworzyé¢ okno dialo-

gowe Obszar klikajgc w ikone z kubetkiem: @ l

Teraz wybieramy karte Cien i ustawiamy parametry cienia.
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Po zaakceptowaniu ustawien otrzymamy efekt pokazany na rysunku nizej:

Dyp

Wstawianie obrazu z pliku

Aby wstawi¢ obraz z pliku przechowywanego na dysku komputera, nalezy w menu Wstaw wybrac
zaktadke Obraz, a nastepnie Z pliku. W oknie dialogowym Wstaw grafike szukamy folderu, w kto-
rym znajduje sie obraz do wstawienia. Aby wstawi¢ obraz, nalezy w niego klikng¢ dwa razy lewym

przyciskiem myszy.

Formatowanie obrazu

Po wprowadzeniu obrazu do tekstu, mozemy zmieni¢ jego rozmiar. Gdy klikniemy obraz dwa razy
lewym przyciskiem myszy, zostanie otwarte okno dialogowe Grafika. Tu wybieramy karte Optywa-
nie tekstu, w sekcji Ustawienia wybieramy np. Réwnolegle. Mozemy tez ustali¢ odstepy obrazu od

tekstu w sekcji Odstepy.
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Wokét obrazka znajdujg sie zielone kwadraciki - punkty edycji. Aby zmienié¢ rozmiar obrazu, wy-
starczy klikng¢ w jeden z naroznych punktow i przesung¢ go w zgdane miejsce (,,rozciggng¢” obra-

zek) trzymajac wecisniety lewy przycisk myszy.

Wyglad obrazu mozemy zmieni¢ za pomocg narzedzi dostepnych na pasku Obraz.
Aby poprawic kolory obrazu, rozjasnié go, przyciemnic czy dodac¢ kontrast, wybieramy ikone Kolor.
Mozemy tez zastosowac filtry, aby uzyska¢ réine efekty specjalne dla obrazu. Rozwijane okno

Domyslnie umozliwia zmiane obrazu kolorowego w obraz czarno-biaty, w odcieniach szarosci lub

przeksztatcenie go w znak wodny.
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Dodawanie gotowych ksztattow

Pasek Rysunek zawiera narzedzia, za pomoca ktérych dodamy do dokumentu gotowe ksztatty.
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Aby wstawi¢ do dokumentu gotowy ksztatt (np. gwiazdke,
strzatke, figure geometryczng, dymek), wybieramy (kliknie-
ciem) rodzaj ksztattu na pasku Rysunek, a nastepnie klikamy
lewym przyciskiem myszy w odpowiednim miejscu dokumen-
tu (tzn. w miejscu, w ktédrym chcemy wstawi¢ ksztatt),
i trzymajgc wecisniety lewy przycisk myszy przeciggamy kursor O

do momentu, az wyglad ksztattu bedzie nam odpowiadat.

Wewnatrz ksztattu mozna wpisac tekst, mozna tez wypetnié
ksztatt kolorem. Zétty punkt na rysunku pozwala nam zmieni¢ <

wyglad ksztattu juz po jego wstawieniu.

Obramowanie strony

Gdy tworzymy ozdobny dokument, np. dyplom, plakat czy zaproszenie, mozemy doda¢ obramo-
wanie strony. W tym celu w menu Format wybieramy zaktadke Strona, w oknie dialogowym Styl
strony - karte Krawedzie. Nastepnie ustawiamy rozmieszczenie linii, styl oraz odstepy. Mozemy

takze doda¢ do obramowania cien.
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Wprowadzanie inicjatu

Za pomocg inicjatu mozemy wyrdznic pierwszg litere akapitu. Aby wstawic inicjat, nalezy:
v' ustawié¢ kursor myszy na poczatku akapitu, w ktérym chcemy wstawié inicjat;
v" w menu Format wybra¢ zaktadke Akapit;

v" w oknie dialogowym Akapit wybraé karte Inicjat, wprowadzi¢ ustawienia inicjatu oraz tekst.
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