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1. WPROWADZENIE

Poradnik bedzie Ci pomocny w przyswajaniu wiedzy o organizowaniu procesu
inwestycyjnego w budownictwie.

W poradniku zamieszczono:

— wymagania wstgpne, wykaz umiej¢tnosci, jakie powiniene$ mie¢ juz uksztattowane, abys
bez probleméw mogl korzystaé z poradnika,

— cele ksztatcenia, wykaz umiejgtnosci, jakie uksztaltujesz podczas pracy z poradnikiem,

— material nauczania, ,,pigutke” wiadomos$ci teoretycznych niezbgdnych do opanowania
tresci jednostki modutowe;,

— zestaw pytan przydatny do sprawdzenia, czy juz opanowales$ podane tresci,

— ¢wiczenia, ktore pomoga Ci zweryfikowa¢ wiadomosci teoretyczne oraz uksztaltowac
umieje¢tnosci praktyczne,

— sprawdzian postgpow, ktory pozwoli Ci okresli¢ zakres poznanej wiedzy. Pozytywny
wynik sprawdzianu potwierdzi Twoja wiedzg 1 umiejgtnosci z tej jednostki modutowe;.
Wynik negatywny bedzie wskazaniem, ze powiniene§ powtorzy¢ wiadomosci 1 poprawic
umiejetnosci z pomoca nauczyciela,

— sprawdzian osiagnig¢, przyktadowy zestaw pytan testowych, ktory pozwoli Ci sprawdzi¢,
czy opanowale$ materiat w stopniu umozliwiajacym zaliczenie catej jednostki modutowe;j,

— wykaz literatury uzupeltniajace;.

Material nauczania umieszczony w poradniku zawiera najwazniejsze, ujgte w duzym
skrocie tresci dotyczace omawianych zagadnien. Powiniene$ korzysta¢ takze z innych zrodet
informacji, a przede wszystkim z podrgcznikdw wymienionych w spisie literatury na koncu
poradnika.
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2. WYMAGANIA WSTEPNE

Przystgpujac do realizacji programu jednostki modutowej powiniene$ umiec:
— postugiwac si¢ pojeciami z zakresu ekologii, ochrony srodowiska i budownictwa,
— okresla¢ podstawy racjonalnego gospodarowania zasobami srodowiska,
— analizowa¢ wptyw inwestycji budowlanych na §rodowisko,
— rozpoznawac elementy 1 uktady konstrukcyjne budynku,
— charakteryzowac¢ systemy technologiczno-konstrukcyjne budynkéw,
— korzysta¢ z map i planéw sytuacyjno-wysokosciowych,
— wykonywac¢ pomiary geodezyjne w terenie,
— charakteryzowa¢ elementy dokumentacji technicznej,
— postlugiwac si¢ dokumentacja techniczna,
— wykonywac¢ szkice i rysunki robocze,
— sporzadzaé rysunki techniczne,
— zapobiega¢ zagrozeniom w $rodowisku pracy,
— stosowac zasady bezpieczenstwa i1 higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony
srodowiska,
— udziela¢ pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zdrowia i Zycia,
— przestrzegac przepisow dotyczacych ochrony srodowiska i prawa budowlanego,
— korzysta¢ z literatury zawodowej i innych zrédet informacji,
— obslugiwa¢ komputer z oprogramowaniem do wykonywania rysunkow technicznych.
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3. CELE KSZTALCENIA

W wyniku realizacji programu jednostki modutowej powiniene$ umiec:

— okresli¢ strukturg procesu inwestycyjnego w budownictwie,

— scharakteryzowac¢ czgsci sktadowe dokumentacji przetargowe;,

— postuzy¢ sie dokumentacja przetargowa,

— skompletowaé dokumentacjg przetargowa,

— sporzadzi¢ wniosek o udzielenie pozwolenia na budowg,

— opracowac projekt organizacji budowy,

— opracowac projekty zagospodarowania i likwidacji placu budowy,

— zastosowa¢ w dzialalnosci zawodowej podstawowe akty prawne z zakresu prawa
budowlanego i post¢gpowania administracyjnego,

— zorganizowac prace zespotow budowlanych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i higieny
pracy, przepisami przeciwpozarowymi i ochrony srodowiska,

— poshuzy¢ si¢ dokumentacja techniczna w roznych fazach procesu budowlanego,

— udokumentowac¢ przebieg robot budowlanych,

— przeprowadzi¢ odbior inwestycji.
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4. MATERIAL NAUCZANIA

4.1. Prawo budowlane

4.1.1. Material nauczania

Ustawa Prawo budowlane normuje dziatalno$¢ obejmujaca sprawy projektowania,
budowy, utrzymania i rozbiorki obiektéw budowlanych oraz okre§la zasady dzialania
organow administracji publicznej w tych dziedzinach.

Uczestnikami procesu budowlanego sa:

— inwestor (organizuje proces budowy z uwzglednieniem przepisow bhp),

— inspektor nadzoru inwestorskiego (sprawuje kontrol¢ zgodnos$ci realizacji budowy
z projektem 1 odpowiednimi przepisami, sprawdza jakos¢ wykonywanych robot, dokonuje
ich odbioru),

— projektant (opracowuje projekt budowlany, sprawuje nadzor autorski),

— kierownik budowy lub kierownik robot (sporzadza plan bezpieczenstwa i ochrony zdrowia
na budowie, prowadzi dokumentacje budowy, organizuje i kieruje budowa obiektu
budowlanego, zgtasza obiekt do odbioru).

Czynnosci poprzedzajace rozpoczgcie budowy:

— uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu (zgodnej
z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego),

— czynnosci geodezyjne,

— sporzadzenie projektu budowlanego,

— zlozenie wniosku o wydanie pozwolenia na budowg,

— uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowg,

— zgloszenie budowy i rob6t budowlanych (na 7 dni przed rozpoczeciem robot).

Uzyskanie pozwolenia na budowe jest omowione w p.4.5.1 niniejszego poradnika.

Pozwolenia na budowe nie wymaga m.in. budowa:

— parterowych budynkéw gospodarczych o powierzchni zabudowy do 35 m? (wymaga
zgloszenia),

— indywidualnych przydomowych oczyszczalni $ciekow o wydajnosci do 7,5 m* na dobg
(wymaga zgloszenia),

— wiat i altan o powierzchni zabudowy do 10 m?,

— boisk szkolnych oraz boisk tenisowych, biezni,

— miejsc postojowych do 10 stanowisk wilacznie,

— obiektéw matej architektury,

— ogrodzen (wymaga zgloszenia ogrodzenie od strony drég publicznych).

Pozwolenia na budowe¢ nie wymaga rowniez wykonywanie docieplenia budynkéw
o wysokosci do 12 m oraz dachow budynkdéw, wymagaja zgloszenia.

Zgloszenie winno by¢ dokonane przed rozpoczeciem robot budowlanych. Do ich
wykonania mozna przystapi¢, jezeli w terminie 30 dni od dnia dorgczenia zgloszenia
wlasciwy organ nie wniesie sprzeciwu.

Roboty budowlane mozna rozpocza¢ na podstawie ostatecznej decyzji o pozwoleniu
na budowe. Kierownik budowy jest zobowiazany do prowadzenia dokumentacji budowy oraz
umieszczenia w widocznym miejscu tablicy informacyjne;.

Po zakonczeniu budowy inwestor powiadamia o tym fakcie organ nadzoru budowlanego.
Organ ten wydaje decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego
po przeprowadzeniu obowiazkowej kontroli budowy celem stwierdzenia zgodnoSci
wykonania z projektem budowlanym.
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Wiasciciel lub zarzadca obiektu budowlanego jest obowiazany utrzymywac i uzytkowac
obiekt zgodnie z jego przeznaczeniem i wymaganiami ochrony $rodowiska oraz utrzymywac
w nalezytym stanie technicznym i estetycznym. Obiekty powinny by¢ w czasie ich
uzytkowania poddawane okresowym kontrolom stanu technicznego elementow budynku,
przewodow kominowych oraz instalacji. Czg¢stotliwos¢ oraz zakres kontroli okresla art. 62.
Kontrole okresowe moga by¢ dokonywane tylko przez osoby posiadajace uprawnienia
budowlane o odpowiedniej specjalnosci.

Organami administracji architektoniczno-budowlanej sa: starosta, wojewoda oraz
Gtowny Inspektor Nadzoru Budowlanego (centralny organ administracji rzadowe;j).

Samodzielne funkcje techniczne w budownictwie moga wykonywaé¢ wylacznie osoby
posiadajace odpowiednie wyksztatcenie techniczne i praktyke zawodowa, posiadajace
,uprawnienia budowlane” wydane przez organ samorzadu zawodowego.

Uprawnienia moga by¢ udzielane do:

— projektowania,
— kierowania robotami budowlanymi.

Uprawnienia budowlane sa wudzielane w specjalnosciach: architektoniczne;j,
konstrukcyjno-budowlanej i instalacyjne;.

Uzyskanie uprawnien wymaga sig do:

1) Projektowania bez ograniczen i sprawdzania projektéw architektoniczno-budowlanych:

— ukonczenia studiow magisterskich odpowiedniej specjalnosci,

— odbycia dwuletniej praktyki przy sporzadzaniu projektow,

— odbycia rocznej praktyki na budowie;

2) Projektowania w ograniczonym zakresie:

— ukonczenia wyzszych studiow zawodowych odpowiedniej specjalnosci lub

magisterskich pokrewnych dla danej specjalnosci,

— odbycia dwuletniej praktyki przy sporzadzaniu projektow,

— odbycia rocznej praktyki na budowie;

3) Kierowania robotami budowlanymi bez ograniczen:
— ukonczenia studiow magisterskich odpowiedniej specjalnosci,
— odbycia dwuletniej praktyki na budowie;

4) Kierowania robotami budowlanymi w ograniczonym zakresie:

— ukonczenia wyzszych studiow zawodowych odpowiednich dla danej specjalnosci

lub studiow magisterskich pokrewnych dla danej specjalnosci,

— odbycia trzyletniej praktyki na budowie.

Warunkiem uzyskania uprawnien budowlanych jest ztozenie egzaminu ze znajomosci
przepisow prawnych dotyczacych procesu budowlanego oraz umiejgtnosci praktycznego
zastosowania wiedzy technicznej. Egzamin sktada si¢ przed komisja egzaminacyjna
powotywana przez organ samorzadu zawodowego albo inny upowazniony organ. Podstawe
do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie stanowi wpis
w drodze decyzji do centralnego rejestru potwierdzony za§wiadczeniem.

Samodzielne funkcje techniczne w budownictwie moga rowniez wykonywaé osoby
begdace obywatelami pafnstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Konfederacji
Szwajcarskiej, ktore posiadaja w tych panstwach prawo wykonywania czynnoS$ci
odpowiadajacych samodzielnym funkcjom technicznym w budownictwie, ukonczyly studia
wyzsze zagraniczne uznane w Polsce za réwnorzedne i odbyly dwuletnia praktyke
przy sporzadzaniu projektow lub na budowie.

Rzeczoznawca budowlanym moze by¢ osoba, ktora:

1) Korzysta w petni z praw publicznych.
2) Posiada:
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— tytul zawodowy magistra inzyniera, magistra inzyniera architekta, inzyniera lub inzyniera
architekta,

— uprawnienia budowlane bez ograniczen,

— co najmniej 10 lat praktyki w zakresie objetym rzeczoznawstwem,

— znaczacy dorobek praktyczny w zakresie objetym rzeczoznawstwem.

Katastrofa budowlang jest niezamierzone gwattowne zniszczenie obiektu budowlanego
lub jego cze$ci, a takze konstrukcyjnych elementow rusztowan, elementow urzadzen
formujacych, $cianek szczelnych i obudowy wykopow.

Nie jest katastrofa budowlana: uszkodzenie elementu wbudowanego w obiekt
budowlany, nadajacego si¢ do naprawy lub wymiany; uszkodzenie lub zniszczenie urzadzen
budowlanych zwigzanych z budynkami; awaria instalacji.

W razie katastrofy kierownik budowy, zarzadca lub uzytkownik jest obowiazany:

— zorganizowa¢ dorazng pomoc poszkodowanym,

— zabezpieczy¢ miejsce katastrofy,

— zawiadomi¢ o katastrofie: wlasciwy organ nadzoru budowlanego, prokuraturg i policjg,
inwestora, inspektora nadzoru, projektanta i inne jednostki organizacyjne zainteresowane
przyczynami lub skutkami katastrofy.

Odpowiedzialno$ci zawodowej podlegaja osoby wykonujace samodzielne funkcje
techniczne w budownictwie, ktore: dopuscity si¢ wykroczen okreslonych w ustawie,
spowodowaty zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi wskutek razacych btedéw lub zaniedban,
nie speiniaja lub spelniaja niedbale swoje obowiazki, uchylaja si¢ od podjecia nadzoru
autorskiego lub wykonuja niedbale obowiazki nadzoru.

Popetnienie tych czynow zagrozone jest karami:

— upomnieniem,

— upomnieniem z jednoczesnym natozeniem obowiazku ztozenia egzaminu,

— zakazem wykonywania samodzielnej funkcji technicznej w budownictwie na okres
od roku do 5 lat z obowiazkiem zlozenia w wyznaczonym terminie egzaminu.

W sprawach odpowiedzialno$ci zawodowej w budownictwie orzekaja organy samorzadu
zawodowego, a w sprawach wykroczen orzekanie nast¢puje na podstawie przepisow Kodeksu
postgpowania w sprawach o wykroczenia.

4.1.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania, sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.

Jaka dzialalno$¢ normuje ustawa Prawo budowlane?

Kto jest uczestnikiem procesu budowlanego?

Jakie czynnosci poprzedzaja rozpoczgcie budowy?

Na jakiej podstawie mozna rozpocza¢ roboty budowlane?

Jakie budowy nie wymagaja pozwolenia na budowg?

Kto wydaje decyzj¢ o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego?

Jakie obowiazkami ma wiasciciel lub zarzadca obiektu budowlanego?

Kto moze wykonywa¢ samodzielne funkcje techniczne w budownictwie?

Jakie wymagania musza by¢ spetnione do uzyskania uprawnien do projektowania?

0. Jakie wymagania musza by¢ spetnione do uzyskania uprawnien do kierowania robotami
budowlanymi?

11. Kto moze by¢ rzeczoznawca budowlanym?

12. Co to jest katastrofa budowlana?

13. Jakie obowiazki ma kierownik budowy w razie katastrofy budowlanej?

14. Kto podlega odpowiedzialnosci zawodowe;j?

i S BRI e e
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4.1.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Na podstawie danych o wyksztalceniu 1 doswiadczeniu zawodowym pracownikow,
okresl, o jaki rodzaj uprawnien moga si¢ ubiegac.
Pierwszy pracownik:
- ukonczyl studia magisterskie o specjalnosci budownictwo ladowe,
- odbyt dwuletnia praktyke przy sporzadzaniu projektow,
- odbyl roczna praktyke¢ na budowie.
Drugi pracownik:
- ukonczyl wyzsze studia zawodowe o specjalnosci budownictwo ladowe,
- odbyt trzyletnia praktyke na budowie.

Sposéb wykonania ¢wiczenia

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) okresli¢ wymagania do uzyskania uprawnien do projektowania,
2) okresli¢ wymagania do uzyskania uprawnien do kierowania robotami budowlanymi,
3) poréwnac dane pracownikow z potrzebnymi wymaganiami,
4) okresli¢ rodzaje uprawnien, o jakie moga si¢ ubiegac.

Wyposazenie stanowiska pracy:
— Prawo budowlane.

4.1.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz: Tak  Nie

1) okresli¢ uczestnikow procesu inwestycyjnego? O O

2) okresli¢ czynnosci poprzedzajace rozpoczecie budowy? 0 0

3) okresli¢ wymagania potrzebne do uzyskania uprawnien do projektowania [} 0
1 kierowania robotami budowlanymi?

4) okresli¢ sposob postgpowania w razie katastrofy budowlanej? 0 0

5) zastosowa¢ w dziatalno$ci zawodowej podstawowe akty prawne z zakresu [ O

prawa budowlanego?

4.2. Wybrane przepisy post¢gpowania administracyjnego

4.2.1. Material nauczania

Administracja jest to o0go6t czynnosSci wykonywanych przez organy panstwowe
lub samorzadowe w zakresie wladzy wykonawcze;j.
Prawo administracyjne sa to normy prawne regulujace organizacj¢ i dzialanie organow
panstwowych 1 niepanstwowych jednostek organizacyjnych tworzacych administracje.
Organy administracji w Polsce:
1. Organy administracji panstwowe;j:
— centralne: Rada Ministrow (rzad),
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— terenowe: wojewodowie, kierownicy wojewddzkich jednostek organizacyjnych, organy
gminy oraz zwiazkow migdzygminnych.
2. Organy administracji samorzadowej: wojewddzkie (marszatek), powiatowe (starosta),
gminne (wWojt, prezydent, burmistrz).

Roéznorodna dzialalno§¢ organéw administracji polega na: wydawaniu aktow
administracyjnych, wydawaniu aktow normatywnych (rozporzadzenia lub zarzadzenia),
zawieraniu porozumien migdzy organami administracji, ktore nie s3a Wwzajemnie
podporzadkowane, czynno$ciach  materialno-technicznych, dzialalnosci  spoteczno-
organizatorskiej, zawieraniu umow cywilnych.

Postepowanie administracyjne jest to zespot uporzadkowanych regul, wedlug ktorych
organy administracji rozpatruja okreslone sprawy. Z uwagi na zréznicowanie spraw rozroznia
sie:

— postgpowanie administracyjne ogdlne,

— postgpowanie egzekucyjne w administracji,

— postgpowanie sadowe w sprawach administracyjnych,
— inne szczegolne postgpowania administracyjne.

Kodeks Postgpowania Administracyjnego (KPA) okresla wiele ogoélnych zasad, wedlug
ktorych  zatatwiana jest wigkszos¢ spraw w  postgpowaniu  administracyjnym.
Do najwazniejszych zasad naleza: praworzadnos$ci, udzielania informacji, udziatlu stron
W postgpowaniu, pisemnos$ci, dwuinstancyjnosci oraz trwatosci decyz;ji.

Wilasciwosci organow:

— rzeczowa — okresla jego zakres dziatania,
— miejscowa — okresla obszar dziatania organu.

Strona jest kazdy, kogo dotyczy postgpowanie. Stronami moga by¢ osoby fizyczne
10osoby prawne, a gdy chodzi o panstwowe 1 samorzadowe jednostki organizacyjne
1 organizacje spoteczne — rowniez jednostki nie posiadajace osobowos$ci prawnej.

Wszczgeie postgpowania nastepuje na wniosek strony albo z urzedu przez sam organ
administracji. Za date wszczecia postgpowania przez stron¢ uwaza si¢ dzien dorgczenia
przez stron¢ podania (wniosku, zadania, odwotania, zazalenia) do organu administracji, moze
by¢ tez wnoszone elektronicznej lub ustnie do protokotu. Podanie powinno zawiera¢ dane
osoby, ktdra je wnosi, jej adres oraz tres¢ czego dotyczy.

Terminy zatatwiania spraw:

— niezwlocznie powinny by¢ zalatwiane sprawy, ktdére moga by¢ rozpatrzone w oparciu

o dowody przedstawione przez strong razem z wnoszonym pismem,

— w ciagu miesiaca powinny by¢ =zalatwiane sprawy wymagajace postgpowania
wyjasniajacego oraz sprawy w post¢gpowaniu odwotawczym,
— w ciagu dwoch miesigcy — sprawy szczegolnie skomplikowane.

Jezeli organ administracji nie zatatwi sprawy w terminie podanym powyzej, to wtedy
przystuguje stronie wniesienie zazalenia do organu administracji publicznej wyzszego
szczebla.

Dorgczanie pism nastgpuje za pokwitowaniem przez pocztg, przez pracownikdw organu
lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

W kazdym stadium postgpowania organ administracji publicznej obowiazany jest
umozliwi¢ stronie przegladanie akt sprawy oraz sporzadzanie z nich notatek i odpisow. Jako
dowdd dopuszcza sig wszystko, co moze przyczyni¢ si¢ do wyjasnienia sprawy, a nie jest
sprzeczne z prawem. W czasie postgpowania organ administracji moze przeprowadzié
rozprawg, jezeli uzna, ze w ten sposob przyspieszy lub uprosci rozpatrzenie danej sprawy.
O terminie i miejscu rozprawy organ powinien zawiadomi¢ wszystkie zainteresowane strony.

W przypadkach okreslonych w KPA (rozdziat 6, art. 97 1 98) wszczgte postgpowanie
moze zosta¢ zawieszone lub umorzone.
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Organ administracji publicznej zatatwia sprawe przez wydanie decyzji, ktora rozstrzyga
sprawg co do jej istoty. W czasie trwania postgpowania strony moga zawrze¢ ugodg. W toku
postgpowania organ administracji wydaje postanowienia, ktore dotycza poszczegdlnych
kwestii wynikajacych w toku postgpowania, lecz nie rozstrzygaja o istocie sprawy.

Decyzja powinna zawiera¢: dat¢ wydania, oznaczenie strony lub stron, powotanie
podstawy prawnej, rozstrzygnigcie, uzasadnienie faktyczne i1 prawne, pouczenie, czy
1w jakim trybie stuzy od niej odwotanie, podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska sluzbowego osoby upowaznionej do wydania decyz;ji.

Od decyzji wydanej] w pierwsze] instancji (decyzji nieostatecznej) shuzy stronie
odwotanie do instancji wyzszej (wnosi si¢ go za posrednictwem organu, ktory wydat
decyzje), w terminie 14 dni od jej otrzymania. Odwotanie nie wymaga szczegdlnego
uzasadnienia, wystarczy, ze strona wyrazi niezadowolenie z otrzymanej decyzji.
Przed uplywem terminu do wniesienia odwotania decyzja nie ulega wykonaniu, chyba ze
zostal jej nadany rygor natychmiastowej wykonalnosci. Po rozpatrzeniu odwotania organ
administracji moze wyda¢ nowa decyzje. Od nowej decyzji przystuguje stronom odwotanie.
Jezeli bedzie uwazal, Zze decyzja jest wlasciwa, obowiazany jest przekaza¢ w ciagu 7 dni
odwotanie wraz z aktami sprawy do organu odwotawczego. Organ odwotawczy wydaje
decyzje, w ktorej:

— utrzymuje w mocy zaskarzong decyzj¢ albo
— uchyla zaskarzona decyzj¢ w catosci lub w czesci, albo
— umarza postgpowanie odwotawcze.

Decyzja ostateczna jest decyzja wydana przez organ administracji przy rozpatrywaniu
odwotania, a takze decyzja wydana przez organ pierwszej instancji, jezeli uptynat termin
odwotania, a odwotanie nie zostato wniesione. Decyzj¢ ostateczna nalezy wykonac.

Postanowienie powinno zawiera¢: oznaczenie organu administracji publicznej, date jego
wydania, oznaczenie strony lub stron, powotanie podstawy prawnej, rozstrzygnigcie,
pouczenie, czy i1 w jakim trybie przystuguje na nie zazalenie lub skarga do sadu
administracyjnego oraz podpis z podaniem imienia 1 nazwiska oraz stanowiska stuzbowego
osoby upowaznionej do jego wydania.

Na wydane postanowienie sluzy stronie zazalenie, jezeli pozwalaja na to przepisy
kodeksu. Wnosi si¢ je w terminie 7 dni od wydania postanowienia. Postanowienie, na ktore
nie sluzy zazalenie, strona moze zaskarzy¢ tylko w odwotaniu od decyzji.

Decyzje administracyjne o charakterze ostatecznym moga by¢ zaskarzane (skargg nalezy
uzasadni¢) do Naczelnego Sadu Administracyjnego (NSA) z powodu niezgodnosci decyzji
z prawem, w terminie 30 dni od dorgczenia lub ogloszenia decyzji. NSA rozpatruje skarge
na rozprawie 1 wydaje orzeczenie o jej uwzglednieniu lub oddaleniu. Jezeli NSA uwzglednia
skarge, to uchyla zaskarzona decyzj¢ w catosci lub w czgsci 1 przekazuje sprawe organowi
administracji do ponownego rozpatrzenia.

4.2.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania, sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.
Co to jest administracja 1 prawo administracyjne?

Jakie organy tworza administracj¢ panstwowa i samorzadowa?

Na czym polega dziatalno$¢ organdéw administracji?

Co to jest postgpowanie administracyjne?

Co zawiera Kodeks Postgpowania Administracyjnego?

Kto moze by¢ strong w postgpowaniu administracyjnym?

Czym r6zni si¢ decyzja od postanowienia?

Jakie elementy zawiera decyzja, a jakie postanowienie?

PN R D=
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9. Jakie $rodki odwotawcze przystuguja w postepowaniu administracyjnym?
10. Jaka jest roznica pomigdzy $rodkami odwotawczymi stosowanymi w postgpowaniu
administracyjnym?

4.2.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Sporzadz decyzj¢ o zmianie nazwiska.

Sposéb wykonania ¢wiczenia.

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) okresli¢ wymagania, ktdre musi spetnia¢ decyzja,
2) sporzadzi¢ decyzje,
3) sprawdzi¢ poprawnos$¢ zapisu.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- Kodeks Postgpowania Administracyjnego.

4.2.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz: Tak Nie
1) okresli¢ organy administracji panstwowej i samorzadowe;j?
2) scharakteryzowa¢ dziatalno$¢ poszczegolnych organow?
3) skorzysta¢ z KPA?

4) zastosowac przepisy postgpowania administracyjnego?

N N I B
(0 I N A O

4.3. Struktura procesu inwestycyjnego w budownictwie

4.3.1. Material nauczania

Inwestycje sa to naktady kapitalowe dokonywane w gospodarce narodowej w celu
wytworzenia nowych, powigkszenia lub modernizacji istniejacych zasoboéw trwatych.
Inwestycje budowlane dotycza zarowno budowy, rozbudowy, modernizacji obiektéw
budowlanych, a takze zakupu narzedzi, maszyn 1 urzadzen, wyposazenia, linii
technologicznych o co najmniej rocznym okresie uzytkowania.
Podzial inwestycji ze wzgledu na:
1) charakter i rozmiar:
— jednozadaniowe,
— wielozadaniowe;
2) przeznaczenie i uzyskiwanie efektow ekonomicznych:
— produkcyjne zaktady przemystowe,
— nieprodukcyjne szkoty, szpitale, budynki mieszkalne;
3) rozwdyj:
— rozwojowe, ktorych celem jest powigkszanie majatku trwatego, przebudowa lub
rekonstrukcja istniejacych $rodkéw trwalych, budowa nowego zakladu produkcji
materiatow budowlanych,
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— restytucyjne (odtworzeniowe), ktorych celem sa remonty ,kapitalne”, czyli prace

konserwatorskie obiektoéw oraz maszyn;
4) zwiazki wystgpujace migdzy instytucjami:

— inwestycje podstawowe — bezposrednio zwiazane z realizacja zadania inwestycyjnego
budowa lub rozbudowa nowego zaktadu produkcyjnego,

— inwestycje towarzyszace — zwiazane z lokalizacja prowadzonej inwestycji, (poprzez
doprowadzenie wody, wykonanie drég dojazdowych),

— 1inwestycje zastgpcze — zwiazane z budowa mieszkan zastepczych dla ludnosci
przenoszonej z terenu zajmowanego pod budowe,

— inwestycje wspolne — realizowane przez kilku inwestorow: budowa oczyszczalni
sciekow,

— 1inwestycje wspoélzalezne — zwiazane z potrzeba podjecia inwestycji przez
podwykonawcow lub dostawcow rozbudowa zaktadu produkujacego materialy
izolacyjne z uwagi na duze zapotrzebowanie prowadzonej inwestycji gldwne;.

Etapy procesu budowlanego:

1) przygotowanie inwestycji,

2) wznoszenie obiektu,

3) eksploatacja i utrzymanie we wlasciwym stanie technicznym,
4) modernizacja lub rozbiorka obiektu.

Uczestnicy procesu inwestycyjnego
1. Inwestor — jednostka organizacyjna dysponujaca $rodkami finansowymi na realizacjg

inwestycji:

— inwestor centralny — urzad centralny ministerstwo,

— inwestor bezposredni — jednostka prowadzaca bezposrednio dzialalnos¢ inwestycyjna,

— inwestor zastgpczy — biuro, ktoremu powierzono petnienie obowiazkéw inwestora,

2. Jednostki projektowe:

— Dbiura projektowe,

— samodzielne pracownie projektowe (w przedsigbiorstwach wykonawczych lub firmy
prywatne).

3. Jednostki wykonawcze:

— generalny realizator inwestycji (GRI) — przejmuje czg$¢ obowiazkoéw inwestora
1 najczesciej petni funkcje generalnego wykonawcy,

— generalny wykonawca (GW) — przedsigbiorstwo prowadzace najcze$ciej najwigksza
czes$¢ robot 1 koordynujace prace podwykonawcow,

— przedsigbiorstwa budowlano-montazowe, instalacyjne, specjalistyczne, ktore
na podstawie zatwierdzonej dokumentacji projektowej wykonuja prace zgodne
ze swoja specjalizacja,

— dostawcy.

Prawo budowlane okresla uczestnikow procesu budowlanego, ktorymi sa: inwestor,
inspektor nadzoru inwestorskiego, projektant, kierownik budowy lub kierownik robot.
Inwestor moze (w niektorych przypadkach jest to obowiazek) powota¢ inspektora nadzoru
inwestorskiego, a takze zobowiaza¢ projektanta do sprawowania nadzoru autorskiego.

Kierownik budowy oraz inspektor nadzoru powinni posiada¢ odpowiednie uprawnienia
budowlane do kierowania robotami, a projektant uprawnienia do projektowania.

W krajach o rozwinigtej formie gospodarki rynkowej systemami realizacji inwestycji
dostosowanymi do tej formy gospodarki sg systemy:

— Design and Build (zaprojektuj i wybuduj), ktéry dotyczy samego budynku,
— Turn Key (pod klucz), ktéry dotyczy budynku wraz z wyposazeniem,
— Construction Management, czyli zarzadzanie wykonawstwem,
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Management Contracting, czyli zarzadzanie kontraktem budowlanym (odpowiednik GRI).

Fazy procesu inwestycyjnego

zamierzenie inwestycyjne = przeprowadzenie analizy optacalnosci podjecia inwestycji,
zakup gruntu, okreslenie podstawowych parametrow inwestycji,

okreslenie zatozen projektu z punktu widzenia inwestora,

zarzadzanie procesem projektowania, ustalanie kosztow inwestycji,

przygotowanie budowy = wykonanie dokumentacji projektowej, wybdr wykonawcow,
przygotowanie zaopatrzenia materialowego,

budowa (realizacja) = zapewnienie koordynacji robot i bezpieczenstwa wykonywania
wszystkich proceséw technologicznych, kontrola kosztéw oraz postgpu robot,

przekazanie do uzytku = odbior robdt, likwidacja usterek,

eksploatacja i utrzymanie obiektu = zarzadzanie uzytkowaniem, planowanie remontow.

Zasady organizowania zamowien publicznych

W przypadku finansowania robot budowlanych w catosci lub w czgséci ze srodkow

publicznych, powinny by¢ one zamoéwione zgodnie z obowiazujacymi przepisami zawartymi
w ustawie Prawo zamowien publicznych.

4.3.2. Pytania sprawdzajace

e A A

Odpowiadajac na pytania, sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.
Co to sa inwestycje 1 czego dotycza?
Jaki jest podziat inwestycji?
Jakie sa rodzaje inwestycji ze wzgledu na zwiazki wystepujace miedzy instytucjami?
Jakie sa etapy procesu budowlanego?
Kto jest uczestnikiem procesu inwestycyjnego?
Kto moze by¢ inwestorem?
Jakie sa rodzaje jednostek wykonawczych?
Jakie sa fazy procesu inwestycyjnego?
Na jakiej podstawie ustala si¢ wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane?

4.3.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1

1)
2)
3)

Okresl rodzaj inwestycji na podstawie krotkiej charakterystyki:

bezposrednio zwiazane z realizacja zadania inwestycyjnego budowa lub rozbudowa
nowego zaktadu produkcyjnego,

zwiazane z lokalizacja prowadzonej inwestycji, poprzez doprowadzenie wody, wykonanie
drog dojazdowych,

zwiazane z potrzeba podjecia inwestycji przez podwykonawcow lub dostawcow
rozbudowa zaktadu produkujacego materiaty izolacyjne z uwagi na duze zapotrzebowanie
prowadzonej inwestycji gtéwne;.

Sposob wykonania ¢wiczenia.

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:

okresli¢, wedtug jakich kryteriow mozna podzieli¢ inwestycje,

okresli¢ rodzaje inwestycji ze wzgledu na zwiazki wystepujace migdzy instytucjami,
okresli¢ podane rodzaje inwestycji,
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4) uzasadni¢ swoj wybor.

Wyposazenie stanowiska pracy:
— Prawo budowlane,
- plansze pogladowe i foliogramy przedstawiajace strukture procesu inwestycyjnego.

Cwiczenie 2
Na podstawie Prawa budowlanego scharakteryzuj wymienione fazy procesu
inwestycyjnego:
- zamierzenie inwestycyjne,
- przygotowanie budowy,
- realizacja budowy,
- eksploatacja i utrzymanie obiektu
oraz okresl uczestnikow procesu inwestycyjnego odpowiedzialnych za poszczeg6lne fazy.

Sposob wykonania ¢wiczenia.
Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) scharakteryzowa¢ wymienione fazy,
2) okresli¢ wszystkich uczestnikéw procesu inwestycyjnego,
3) wskaza¢ uczestnikoéw odpowiedzialnych za wymienione fazy,
4) uzasadni¢ wybor.

Wyposazenie stanowiska pracy:
— Prawo budowlane,
- plansze pogladowe i foliogramy przedstawiajace strukturg procesu inwestycyjnego.

4.3.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz: Tak  Nie
1) scharakteryzowa¢ rodzaje inwestycji?

2) okresli¢ uczestnikow procesu inwestycyjnego?

3) okresli¢ strukturg procesu inwestycyjnego w budownictwie?

[ I
O OO
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4.4. Dokumentacja i procedura przetargowa

4.4.1. Material nauczania

Prawo zamowien publicznych rozstrzyga o sposobie wylonienia najkorzystniejszej oferty
na:

1) dostawe towaréw, w tym potrzebnych przy budowie,

2) ushugi, w tym dotyczacych projektow: budowlanych i wykonawczych (zwiazanych
z konkursami), geodezyjnych, kartograficznych, geologicznych, nadzoru autorskiego,
nadzoru przez inspektora nadzoru inwestorskiego nie bedacego przedstawicielem
zamawiajacego,

3) robot budowlanych z uwzglednieniem definicji zawartych w Prawie budowlanym.

Prawo zamoéwien publicznych nie rozstrzyga o rodzaju umowy i nie dzieli uméw na
umowy o dzielo, ustugi czy sprzedazy — rozstrzyga o tym ustawa Kodeks cywilny.
Pozostawia ono stronom pelna swobode w ksztattowaniu tresci umowy, zastrzegajac jedynie,
ze umowa musi by¢ zgodna z warunkami przetargu, zapisanymi w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, lub z zapytaniem ofertowym. Ustawa ta:

1) zaostrza kontrol¢ udzielania zamdwien publicznych,

2) wprowadza odpowiedzialno$¢ majatkowa naktadana na zamawiajacego,

3) wprowadza prawo protestow i odwotan w kazdym postgpowaniu (takze ponizej 60 000
euro).

W trakcie udzielania zaméwien publicznych obowiazuja zasady: rownego traktowania,
jawnosci postgpowania, uczciwej konkurencji oraz pisemnosci.

Zamoéwienia publiczne mozna prowadzi¢ w trybie:

1) przetargu nieograniczonego,

2) przetargu ograniczonego,

3) negocjacji z ogloszeniem,

4) negocjacji bez ogloszenia,

5) zamoéwienia z wolnej reki,

6) zapytania o ceng,

7) aukcji elektronicznej.

Podstawowymi trybami udzielania zamowienia sa przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w pozostalych trybach tylko
w przypadkach okreslonych w ustawie.

Wedlug Przewodnika Urzgdu Zaméwien Publicznych opracowanego na podstawie zasad
polskiego prawa, przepisach zgodnych z dyrektywami Unii Europejskiej i postanowien
Umowy o Zamoéwieniach Publicznych (GPA) Swiatowej Organizacji Handlu (WTO)
oraz procedury Banku Swiatowego i Miedzynarodowej Federacji Inzynieréw Konsultantow
(FIDIC) — dla przeprowadzenia procedury przetargowej i wyboru wykonawcy robot
budowlanych nalezy zgromadzi¢:

1) Projekt zagospodarowania dziatlki lub terenu, zatwierdzony w ramach pozwolenia
na budowe.

2) Dokumenty techniczne z uzgodnien i zatwierdzen projektu budowlanego, w ktorych sa
zawarte wymagania i warunki wykonania rob6t budowlanych.

3) Projekty wykonawcze albo rysunki i opisy uszczegOlawiajace rozwiazania projektu
budowlanego do szczegdtowosci projektu wykonawczego w zakresie doboru materiatow,
wymaganych wymiarow 1 wymagan konstrukcyjno-jakosciowych w odniesieniu do:

— przygotowania terenu pod budowg i zagospodarowania terenu,

— projektowanych obiektoéw budowlanych w zakresie:

* rzutow, przekrojow i widokow architektonicznych,
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* projektow elementéw konstrukcyjnych,
* projektow instalacji z okresleniem przewodow i przyborow,
* opisow lub projektow robot wykonczeniowych,
* innych projektow specjalistycznych,
4) Inne opracowania, jak:

— inwestorskie zalozenia organizacji budowy,

— informacja o warunkach bezpieczenstwa i ochrony zdrowia,

— przedmiar robdt, obejmujacy wszystkie roboty 1 zestawienie montowanych maszyn,

urzadzen 1 wyposazenia,
5) Ponadto:

— zbidr specyfikacji technicznych,

— kosztorys inwestorski.

6) Ewentualna decyzjg o przyznaniu wspotfinansowania inwestycji.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada kierownik zamawiajacego,
ktory jest zobowiazany powola¢ komisje przetargowa (min. 3 osoby), jezeli warto$é
zamowienia przekracza wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 60 000 euro. W przypadku
nizszej kwoty nie musi, ale moze powota¢ komisje.

O udzielenie zamdéwienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:

— posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci,

— posiadaja niezbedna wiedz¢ 1 do§wiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

— znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

— nie podlegaja wykluczeniu z post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia.

W  postgpowaniu o udzielenie zamowienia dokumenty potwierdzajace spelnianie
warunkéw udzialu w postgpowaniu, zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja, zgodnie
z wyborem zamawiajacego, pisemnie, faksem lub droga elektroniczna za potwierdzeniem.

Przedmiot zaméwienia na roboty budowlane opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny
1 wyczerpujacy, za pomoca dokumentacji projektowej i1 specyfikacji technicznej wykonania
i odbioru robdt budowlanych, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Cechy techniczne i jako$ciowe powinny speiniaé
wymagania Polskich Norm zharmonizowanych z europejskimi. Jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych, zamawiajacy opisuje
przedmiot zamowienia za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego. Program ten
obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje si¢ przeznaczenie ukonczonych robot
budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne,
materiatlowe 1 funkcjonalne.

Warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu
inwestorskiego oraz planowanych kosztow prac projektowych. Ustalenia warto$ci
zamdwienia dokonuje sig:

— nie wczesniej niz 3 miesiagce przed dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy lub ustugi, oraz

— nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane.

Specyfikacja istotnych warunkoéw zamowienia zawiera:

1) nazwe (firmg) oraz adres zamawiajacego,
2) tryb udzielenia zamowienia,

3) opis przedmiotu zamdwienia,

4) opis sposobu przedstawiania ofert,

5) termin wykonania zamowienia,

”
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6) opis warunkow udziatu w postgpowaniu,

7) informacj¢ o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy,

8) wymagania dotyczace wadium, ktére wnosi si¢ przed uplywem terminu sktadania ofert,
9) opis sposobu przygotowania ofert,

10) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

11) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy begdzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,

12) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

13) okreslenie, ktora czg$¢ zamodwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Przetarg nieograniczony jest to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamowieniu oferty moga sklada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie zamieszczajac ogltoszenie o zamowieniu w miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie, na wlasnej stronie internetowej oraz rowniez
w inny sposob. W zalezno$ci od kwoty zamowienia przekazuje ogloszenie tylko Prezesowi
Urzedu Zamoéwien Publicznych lub dodatkowo Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich.

Czas niezbedny na przygotowanie i zlozenie oferty zalezy od warto$ci zamoOwienia
1 wynosi dla zaméwienia do 60 000 euro — minimum 15 dni, a dla warto$ci powyzej tej kwoty
— minimum 52 dni od dnia przekazania ogloszenia Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych
lub Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich.

Przetarg ograniczony jest to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym, w odpowiedzi
na publiczne ogloszenie o zamdwieniu, wykonawcy skladaja wnioski o dopuszczenie
do udzialu w przetargu, a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udziatu
w postgpowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej
niz 5 1 nie wigkszej niz 20. Jezeli liczba wykonawcow jest wigksza niz w ogloszeniu,
zaproszenie otrzymuja ci, ktorzy otrzymali najwyzsza oceng. Jezeli jest mniejsza,
to zaproszenie otrzymuja wszyscy wykonawcy spelniajacy warunki.

Czas niezbedny na przygotowanie i zlozenie oferty zalezy od warto$ci zamoOwienia
1 wynosi dla zamowienia do 60 000 Euro — minimum 7 dni, a dla wartosci powyzej tej kwoty
— minimum 40 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

W obydwu rodzajach przetargu tres¢ ogloszenia jest podobna, a w przypadku przetargu
ograniczonego dodatkowo podana jest liczba wykonawcoéw zaproszonych do sktadania ofert.

Skladanie i wybor ofert

Wykonawca moze ztozy¢ jedna ofertg, ktora ma mozliwos¢ zmieni¢ lub wycofaé
przed terminem skladania ofert. Zlozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skladania,
ztym ze dzien, w ktorym uptywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamodwienia. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy oraz adresy
wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu
gwarancji 1 warunkéw platnosci zawartych w ofertach. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte,
jezeli zawiera uchybienia formalnoprawne.

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, o czym niezwlocznie
zawiadamia wszystkich wykonawcdw, bioracych udziat w przetargu. Jezeli wartos¢ przetargu
jest wyzsza od 60 000 euro, zawiadamia rowniez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.
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Zamawiajacy zawiera umowe¢ z wykonawca w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu
wynikajacego z oferty.

4.4.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania, sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.
O czym rozstrzyga prawo zamdwien publicznych?
Jakie zasady obowiazuja w trakcie udzielania zamdwien publicznych?
W jakim trybie mozna prowadzi¢ zamowienia publiczne?
Kto moze sig¢ ubiegac¢ o udzielenie zamoéwienia?
Na jakiej podstawie ustala si¢ warto$¢ zamowienia na roboty budowlane?
Co zawiera specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia?
Na czym polega przetarg nieograniczony?
Na czym polega przetarg ograniczony?
Jakie sa zasady sktadania i wyboru ofert?

XN kWD =

4.4.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Okresl potrzebne dokumenty potwierdzajace speinianie  warunkow  udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia na wykonanie robot drogowych.

Sposob wykonania ¢wiczenia.
Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) okresli¢ wymagania stawiane wykonawcy,
2) okresli¢ rodzaj uprawnien budowlanych,
3) okresli¢ doswiadczenie zawodowe wykonawcy,
4) okresli¢ jego sytuacje ekonomiczna 1 finansowa.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- wzory formularzy oraz przyktady dokumentacji przetargowe;.

Cwiczenie 2
Okresl rodzaj przetargu na podstawie krotkiej charakterystyki:

- w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamdwieniu, oferty moga sklada¢ wszyscy
zainteresowani wykonawcy,

- w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamoéwieniu, wykonawcy sktadaja wnioski
o dopuszczenie do udzialu w przetargu, a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni
do sktadania ofert,

1 uzasadnij swoj wybor.

Sposob wykonania ¢wiczenia.

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) okresli¢, w jakim trybie mozna prowadzi¢ zamdwienia publiczne,
2) okresli¢ rodzaje przetargow,
3) uzasadni¢ swoj wybor.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- wzory formularzy oraz przyktady dokumentacji przetargowe;.

,,Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
20



4.4.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz: Tak Nie
1) scharakteryzowac czg$ci sktadowe dokumentacji przetargowe;j?
2) skompletowaé¢ dokumentacj¢ przetargowa?

3) postuzy¢ si¢ dokumentacja przetargowa?

[ R I
O OO

4.5. Zasady wnioskowania o udzielenie pozwolenia na budowe

4.5.1. Material nauczania

Roboty budowlane mozna rozpoczaé jedynie na podstawie ostatecznej decyzji
o pozwoleniu na budowg. Wydanie pozwolenia na budowg¢ (lub rozbiorkg) obiektu
budowlanego musi by¢ poprzedzone:

1) przeprowadzeniem postgpowania oceniajacego oddziatywanie obiektu na srodowisko,

2) uzyskaniem przez inwestora wymaganych pozwolen, uzgodnien lub opinii innych
organdw.

Pozwolenie na budoweg moze by¢ wydane wytacznie temu, kto ztozyt wniosek w tej
sprawie oraz o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomos$cia na cele
budowlane. Pozwolenie dotyczy calego zamierzenia budowlanego lub — w przypadku duzych
inwestycji, na wniosek inwestora — moze dotyczy¢ wybranych zespotow lub obiektow,
mogacych samodzielnie funkcjonowaé zgodnie z przeznaczeniem, przy czym inwestor
obowiazany jest dolaczy¢ projekt zagospodarowania terenu dla calego zamierzenia
budowlanego.

Do wniosku o pozwolenie na budowg nalezy dotaczy¢:

1) cztery egzemplarze projektu budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami
1 innymi dokumentami wymaganymi szczegdlnymi przepisami oraz z zaswiadczeniem
projektanta o posiadaniu prawa do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie,

2) oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane,

3) decyzj¢ o warunkach zabudowy i1 zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana
zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

4) w przypadku obiektow zaktadow goérniczych oraz usytuowanych na terenach zamknigtych,
projektowanych rozwiazan w zakresie:

— linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony drog,

ulic, placow 1 innych miejsc publicznych,

— przebiegu i charakterystyki technicznej drdég, linii komunikacyjnych oraz sieci

uzbrojenia terenu, a takze podtaczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego.
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Zatgczniki do rozporzadzenia Ministra Infra-
struktury z dnia 23 czerwca 2003 r. (poz. 1127)

Zatacznik nr 1
WZOR
oviocpiniinnaie -G RS R T (micjscowosé | data)
do wydania pozwolenia)
WNIOSEK O POZWOLENIE
NA BUDOWE/ROZBIORKEI

(nazwa organu wlasciwego do wydania pozwolenia)
Inwestor:

(m@,mﬂskomb . aorazadms}

na podstawie art. 32 1 33 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2000 r.
Nr 106, poz. 1126, z po6zn. zm.) wnosz¢ o wydanie decyzji o pozwoleniu na
budowe/rozbidrke"

" (nazwa i rodzaj oraz adres calego zamierzenia budowlanego, rodzaj/-¢ obiektw/-6w badz robot budowlanych,
oznaczenie dzialki ewidencyjnej wg ewidencji gruntéw i budynkéw poprzez okreslenie obrebu ewidencyjnego
oraz numeru dziatki ewidencyjnej)

Do wniosku o pozwolenie na budowe dolaczam':

1) cztery egzemplarze projektu budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami
i innymi dokumentami wymaganymi przepisami szczegdlnymi oraz za$wiadczeniem, o
ktérym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy — Prawo budowlane,

2) oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane,
3) decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana
zgodnie z przepisami ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

4) specjalistyczna opinig, o ktorej mowa w art. 33 ust. 3 ustawy — Prawo budowlane,

5) postanowienie o uzgodnieniu, z wiasciwym organem administracji architektoniczno-
-budowlanej, projektowanych rozwigzan w zakresie, o ktorym mowa w art. 33 ust. 2 pkt 4
ustawy — Prawo budowlane,

6) upowaznienie udzielone osobie dzialajacej w moim imieniu.

(podpis inwestora lub osoby przez niego upowaznionej)

Do wniosku o pozwolenie na rozbiorke dolaczam':

1) zgode wihasciciela obiektu,

2) szkic usytuowania obiektu budowlanego,

3) opis zakresu i sposobu prowadzenia robot rozbiorkowych,

4) opis sposobu zapewnienia bezpieczenstwa ludzi i mienia,

5) pozwolenia, uzgodnienia lub opinie innych organéw, a takze inne dokumenty, wymagane
przepisami szczegdlnymi,

6) w zaleznosci od potrzeb, projekt rozbiorki obiektu,

7) upowaznienie udzielone osobie dziatajacej w moim imieniu.

(podpis inwestora lub osoby przez niego upowaznionej)

! Niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik nr 2
WZOR
Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane
Ja; nizej podpisany (a)
(imig i nazwisko osoby ubiegajacej sig 0 wydanic pozwolenia na budowe aibo osoby uprawnionej do reprezentowania osoby prawoej
ubiegajacej si¢ 0 pozwolenie na budowe)
legltmeJ acy (a) si¢

(numer dowodu osob:stego ]ub lnncgo dokurnerml srwmrdzajaoego tozszlmoﬁé i organ wyda]qcy)

IRTRIRONEP g T S S R DS St
(data) (miejsce)

zamteszkal’y (a) ............................................................................................................

(dokjadny adms)

po zapoznaniu si¢ z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z
2000 r. Nr 106, poz. 1126, z p6zn. zm.), zgodnie z art. 32 ust. 4 pkt 2 tej ustawy

o$wiadczam, Ze posiadam prawo do dysponowania nieruchomoscia oznaczong w ewidencji

gruntow 1 budynkéw jako dziatka (i) nor . S veeerernen.. W Obrgbie ewidencyjnym

.................................................... wlednostce emdencyjnej

na cele budowlane, wynikajace z tytutu:

1) wiasnosci,

2) WSPOTWEASTIOSCH. ... ..ottt et ee e
(wskazanie wspotwlascicieli — imig, nazwisko lub nazwa oraz adres)

oraz zgode wszystkich wspotwlascicieli na wykonywanie robot budowlanych objetych

wnioskiem o pozwolenie na budoweg z dnia .............,

3) uzy’ckowamameczystego

4) trwalego zarzadu'..

5) ograniczonego prawa rzeczowego ................................................................................. ,
6) stosunku zobowiazaniowego, przewidujacego uprawmeme do wykonywania robét i
obiektow budowlanych'......................iiooeeocceeeeoee oo g

wynikajace z nastepujacych dokumentow’ potw1erclza_|qcych powyzsze prawo do
dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane...................c.ooooioiooieeee e

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym o$wiadczeniu nieprawdy,

zgodnie z art. 233 Kodeksu karnego, potwierdzam wiasnorecznym podpisem prawdziwo$é
danych, zamieszczonych powyzej.

(mle_]sc(ywoéé dm) . (mdpm)

! Nalezy wskaza¢ wlasciciela nieruchomosci.
* Nalezy wskaza¢ dokument, z ktérego wynika tytut do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane.
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Do wniosku o pozwolenie na budowe¢ obiektéw budowlanych, ktérych wykonanie
lub uzytkowanie moze stwarza¢ powazne zagrozenie dla uzytkownikow (obiekty energetyki
jadrowej, rafinerie, zaktady chemiczne, zapory wodne) lub ktorych projekty budowlane
zawieraja nowe rozwigzania techniczne, nie znajdujace podstaw w przepisach i Polskich
Normach, nalezy dotaczy¢ specjalistyczna opini¢ wydana przez osobe fizyczna lub jednostke
organizacyjna wskazana przez wlasciwego ministra.

Wzory: wniosku o pozwolenie na budowe, oswiadczenie o posiadanym prawie
do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane i decyzji o pozwoleniu na budowe
okresla rozporzadzenie Ministra Infrastruktury.

Zatacznik nr 3
WZOR
"(nazwa i adres organa " (miejscowod€ i data)

wydajacego decyzje)

(nr rejestru organu wydajacego decyzie)
DECYZJA NR....cvrveeeirenennes

Na podstawie art. 28, art. 33 ust. 1, art. 34 ust. 4 i art. 36 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. z 2000 r. Nr 106, poz. 1126, z pozn. zm.) oraz na podstawie art. 104
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071, z pdzn. zm.)

po rozpatrzeniu Wniosku iNWeStora Z dnia ........cccc.cocecuuiruiieiss e

zatwierdzam projekt budowlany i udzielam pozwolema
na budowe/ rozbiérke/ wykonanie robét budowlanych'

(imig i nazwisko Iuh nazwa inwestora oraz jego adres)

' {na.zwa i rodzaj oraz adres calego r,arn;crzcnld budowianego rodzaja’ e oblektufléw hadé r0b6t budowlanych
kategoria/-e obiektu/-6w, imig i nazwisko autora projektu oraz specjalnosé, zakres i numer jego uprawnie
budowlanych oraz informacja o wpisie na listg czlonkéw wiasciwej izby samorzadu zawodowego)

z zachowaniem nastepujacych warunkéw, zgodnie z art. 36 ust. 1 oraz art. 42 ust. 2 i 3 ustawy
— Prawo budowlane:

1) szczegblne  warunki  zabezpieczenia  terenu budowy 1 prowadzenia robdt
BUAOWIANYCR ... i
2) czas uzytkowania tymczasowych obiektow budowlanych: ..

3)termmy l'O?blOl"kl
a) istnigjacych obiektow budowlanych meprzew1dzzanych do dalszego uzy1k0wama

b) tymczasowych obiektw budow]anych -

4) szczegblowe wymagania dotyczace nadzoru na budow1e s
5) inweslor jest zobowia.zany uzyskal:'; pozwo!enie na uZytkowanie obiektu budowlanego,”

6) inwestor jest zobowiazany zawiadomié wiasciwy organ nadzoru budowlanego, co najmniej
21 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, o zakoficzeniu
budowy/robét budowlanych,?

7) kierownik budowy (robot) jest obowiazany prowadzi¢ dziennik budowy lub rozbiorki oraz
umiesci¢é na budowie lub na rozbieranym obiekcie, w widocznym miejscu, tablice
informac zjnq oraz ogloszenie, zawierajace dane dotyczace bezpieczefnstwa pracy i ochrony
zdrowia.

Obszar oddzialywania obiektu/-6w, o ktorym mowa w art. 28 ust. 2 ustawy — Prawo
budowlane, obejmuje nieruchomosci:
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Zakres 1 tres¢ projektu budowlanego powinny by¢ dostosowane do specyfiki i charakteru
obiektu oraz stopnia skomplikowania robdt budowlanych. Co powinien zawiera¢ projekt
budowlany dowiedziales si¢ w jednostce modutowej Postugiwanie si¢ dokumentacja
techniczna.

Przed wydaniem decyzji o pozwoleniu na budowg obowiazkowi sprawdzenia przez organ
podlega kompletno$¢ projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnien,
pozwolen 1 sprawdzen, za§wiadczen oraz informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony
zdrowia. W przypadku stwierdzenia naruszen, organ naklada na inwestora, w drodze
postanowienia, obowiazek usunigcia wskazanych nieprawidtowosci w okreslonym terminie,
a po jego uplywie, wydaje decyzje¢ o odmowie zatwierdzenia projektu i wydania pozwolenia
na budowe. Postanowienie to jest ostateczne (nie przyshuguje na nie zazalenie), a strona moze
je zaskarzy¢ tylko razem z decyzja konczaca postgpowanie (w sprawie pozwolenia
na budowe). Decyzje o odmowie zatwierdzenia projektu i wydania pozwolenia na budowe
wlasciwy organ wydaje inwestorowi.

Prowadzenie rob6t budowlanych przy obiekcie wpisanym do rejestru zabytkow
lub na obszarze wpisanym do rejestru zabytkéw, a takze na obszarach nie wpisanych
do rejestru zabytkow, a objetych ochrona konserwatorska na podstawie miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, wymaga przed wydaniem decyzji o pozwoleniu
na budowe, uzyskania pozwolenia na prowadzenie tych robot, wydanego przez wlasciwego
wojewodzkiego konserwatora zabytkow.

Niewydanie decyzji w sprawie pozwolenia na budowe w terminie 65 dni od ztozenia
wniosku przez inwestora powoduje wymierzenie organowi administracji przez organ
wyzszego stopnia, w drodze postanowienia, kary w wysokosci 500 zt za kazdy dzien zwtloki.

W przypadku wniosku skarzacego o wstrzymanie wykonania zaskarzonej do sadu
administracyjnego decyzji o pozwoleniu na budoweg, sad moze uzalezni¢ wstrzymanie jej
wykonania od zlozenia przez skarzacego kaucji na zabezpieczenie roszczen inwestora
z powodu wstrzymania jej wykonania, w przypadku oddalenia skargi na decyzj¢.

Istotne odstapienie od zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych warunkéw
pozwolenia na budowe jest dopuszczalne tylko po uzyskaniu decyzji o zmianie pozwolenia
na budowg. Nieistotne odstapienie nie wymaga uzyskania takiej decyzji i moze by¢ wykonane
w ramach nadzoru autorskiego.

W przypadkach szczegdlnych (wysoki stopien skomplikowania obiektu, przewidywany
wpltyw na $rodowisko) organ administracyjny jest uprawniony do natozenia na inwestora
obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru oraz zapewnienie nadzoru autorskiego.

Decyzja o pozwoleniu na budowg traci waznos¢, jezeli budowa nie zostala rozpoczeta
przed uptywem 2 lat od dnia, w ktorym decyzja ta stala si¢ ostateczna lub budowa zostata
przerwana na czas dluzszy niz 2 lata. Rozpoczecie albo wznowienie budowy moze nastapié
po wydaniu nowej decyzji o pozwoleniu na budowg albo na wznowienie robot budowlanych.

Decyzje o pozwoleniu na budowe wiasciwy organ przesyla niezwlocznie wojtowi,
burmistrzowi, prezydentowi miasta albo organowi, ktéry wydatl decyzj¢ o warunkach
zabudowy. Wtlasciwy organ ma obowiazek prowadzenia rejestru wydawanych decyzji
o pozwoleniu na budowg oraz przechowywania zatwierdzonych projektoéw budowlanych,
co najmniej przez okres istnienia obiektu budowlanego. Przepisy o ochronie $rodowiska
wskazuja przypadki, gdy dane o decyzjach o pozwoleniu na budowg zamieszcza si¢
w publicznie dostgpnych wykazach.

,,Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
25



4.5.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania, sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.
Na jakiej podstawie mozna rozpoczac roboty budowlane?
Kto moze otrzyma¢ pozwolenie na budowg?
Jakie dokumenty nalezy dotaczy¢ do wniosku o pozwolenie na budoweg?
Co musi sprawdzi¢ organ wydajacy decyzj¢ o pozwoleniu na budowe?
Kiedy pozwolenie na budoweg traci wazno$c¢?
Komu jest przesytana decyzja o pozwoleniu na budowg?

S e e

4.5.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Przygotuj wniosek o udzielenie pozwolenia na budowg domu jednorodzinnego.

Sposob wykonania ¢wiczenia.

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) okresli¢ wymagania, ktore musi spetni¢ starajacy si¢ o pozwolenie na budowg,
2) skompletowac odpowiednie druki,
3) skompletowaé¢ dokumentacj¢ techniczna wraz z odpowiednimi opiniami i uzgodnieniami,
4) wypehi¢ prawidlowo wniosek o pozwolenie na budowg,
5) wypehi¢ oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia,
6) zlozy¢ dokumenty w odpowiedniej kolejnosci.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- wniosek o udzielenie pozwolenia na budowe,
- druk o$wiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia,
- dokumentacja techniczna.

4.5.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz: Tak Nie
1) skompletowaé dokumenty potrzebne do udzielenia pozwolenia na budowg? 0 0
2) sporzadzi¢ wniosek o udzielenie pozwolenia na budowg? O O
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4.6. Zasady organizacji budowy

4.6.1. Material nauczania

Kazda budowa powinna by¢ wykonywana zgodnie z projektem organizacji, ktory
powinien zawierac:

— projekt zagospodarowania placu budowy,
— projekt organizacji robot,
— dyrektywny harmonogram budowy.

Zgodnie z art. 41 ustawy Prawo budowlane rozpoczecie budowy nastgpuje z chwila

podjecia prac przygotowawczych, do ktorych naleza:

1) wytyczenie geodezyjne obiektow w terenie,

2) wykonanie niwelacji terenu,

3) zagospodarowanie terenu budowy wraz z budowa tymczasowych obiektow,

4) wykonanie przytaczy do poszczeg6lnych sieci na potrzeby budowy.
Zagospodarowanie terenu budowy obejmuje:

— ogrodzenie terenu 1 wyznaczenie stref niebezpiecznych,

— wykonanie drég transportu wewngtrznego,

— zaopatrzenie budowy w wodg, cieplo i energi¢ elektryczna,

— urzadzenie pomieszczen administracyjnych, gospodarczych i socjalno-bytowych,

— urzadzenie placow sktadowych i magazynow.

Teren budowy Ilub robdt nalezy ogrodzi¢, aby uniemozliwi¢ wejscie osobom
nieupowaznionym. Ogrodzenie nie moze stwarza¢ zagrozenia dla ludzi, a jego wysokos¢
powinna wynosi¢ co najmniej 1,5 m. Najczesciej stosuje si¢ ogrodzenia pelne w miastach
1 przy arteriach komunikacyjnych oraz azurowe na terenach nie zamieszkatych lub o matym
ruchu komunikacyjnym. Nalezy wykona¢ oddzielne wejscia dla pracownikow i bramy
dla pojazdow drogowych 1 szynowych. Bramy powinny by¢ zabezpieczone przed
samoczynnym zamykaniem sig.

Tablica informacyjna koloru zéltego na sztywnej plycie o wymiarach 90 x 70 cm
powinna by¢ umieszczona w miejscu widocznym od strony drogi publicznej na wysokosci
nie mniejszej niz 2 m. Napisy nalezy wykona¢ czytelnie, literami i cyframi koloru czarnego
o wysokosci co najmniej 4 cm.

Tab. 1. Tablica informacyjna
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Plan BIOZ

Na podstawie informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia, sporzadzonej na
etapie  projektowania przez projektanta, kierownik budowy jest obowiazany
przed rozpoczgciem budowy do przygotowania Planu Bezpieczenstwa i Ochrony Zdrowia.
Plan ten musi uwzglednia¢ specyfike¢ obiektu budowlanego i warunki prowadzenia robot
budowlanych. O$wiadczenie kierownika budowy o sporzadzeniu planu BIOZ inwestor jest
zobowiazany dotaczy¢ do zawiadomienia o terminie rozpoczg¢cia robot budowlanych, ktore
conajmniej na 7 dni przed ich rozpoczgciem, inwestor sktada do wilasciwego organu
administracji.

Ogtoszenie zawierajace dane dotyczace bezpieczenstwa i ochrony zdrowia na budowie
powinno by¢ umieszczone na terenie budowy, ktora spetnia ktory$ z ponizszych warunkéw
okreslonych w Prawie budowlanym:

— czas trwania robdt budowlanych powyzej 30 dni i jednoczesne zatrudnienie co najmniej
20 pracownikow,
— planowany zakres robot przekracza 500 osobodni.
Ogtoszenie powinno zawierac:
1) przewidywane terminy rozpoczgcia i zakonczenia robot budowlanych,
2) maksymalna liczbg pracownikéw zatrudniona na budowie w poszczegolnych okresach,
3) informacje dotyczace planu bezpieczenstwa i ochrony zdrowia.
Kierownik budowy obowiazany jest umiesci¢ ogltoszenie na terenie budowy:
— w widocznym miejscu,
— W sposob trwaly,
— W sposob zabezpieczony przed zniszczeniem.

Niedopetienie tego obowiazku umieszczenia tablicy informacyjnej oraz planu BIOZ
powoduje natozenie na kierownika budowy kary grzywny.

Strefy niebezpieczne, czyli miejsca na terenie budowy, w ktorych wystepuja zagrozenia
dla zdrowia 1 zycia ludzi powinny by¢ trwale 1 jednoznacznie oznakowane.

f |
y_

. ’ o)
Dodatkowa powierzchnia ochronna =2

- n
5 / \\

‘[ #
/ Strefa jazdy zurawia
b\ . - \/. g lf = . \z

|\ | umuuu\uu | 4

. n} 2 a o 0 8] o 0 .

min. /'f' in

L\ 6,00 b & 0. 0.o._no n\ [} ; / 00
e T e
Strefa zagrozenia upadkiem przedmiotow

Rys. 1. Strefy zagrozenia na placu montazowym [13, s. 553]

Drogi dojazdowe oraz w obrgbie placu budowy powinny mie¢ nawierzchni¢ utwardzona
oraz szerokos$¢ 1 spadki dostosowane do przewidywanych §rodkéw transportu (ich obciazen
1 intensywnosci ruchu). Na matym placu budowy przyjmuje si¢ najczesciej wahadtowy uktad
ruchu, a na wigkszym uktad pier§cieniowy lub promienisty.
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Rys. 2. Uktady drég na placach budowy: a) wahadlowy, b) pier§cieniowy, c¢) promienisty [7, s. 27]
1 — obiekt wznoszony, 2 — kierownictwo budowy, 3 — obiekt socjalno-sanitarny, 4 — materialy budowlane,
5 —urzadzenia produkcyjne

Szeroko$¢ droég powinna wynosi¢ minimum 3,0 m przy ruchu jednokierunkowym oraz
5,50 m przy ruchu dwukierunkowym. Drogi dojazdowe i drogi na placu budowy nalezy
oznakowac¢ zgodnie z wymogami przepisoOw ruchu drogowego oraz podac¢ na poszczegdlnych
odcinkach drég dopuszczalne maksymalne predkosci ruchu pojazdow.

Budowe zaopatruje si¢ w wodg¢ do celow produkcyjnych, przeciwpozarowych, socjalno-
sanitarnych i1 spozywczych. Minimalna ilos¢ wody do picia i celéw socjalno-sanitarnych
nie moze by¢ mniejsza niz 20 litrow na pracownika. Wykorzystuje si¢ do tego celu state sieci
wodociagowe, a gdy jest to niemozliwe, nalezy wykonac sieci prowizoryczne.

Energi¢ elektryczna na placu budowy wykonuje si¢ do oswietlenia placu i budynkow,
napedu silnikoéw (betoniarki, pomp), ogrzewania (pomieszczen lub podgrzewania materiatéw
do zapraw 1 betonow), spawania elektrycznego. Doprowadza si¢ ja z sieci miejskiej lub
wlasnego zespotu pradotworczego o mocy od 50 do 100 kW. Rozprowadza si¢ ja za pomoca
przewodow napowietrznych lub kabli podziemnych. Linie napowietrzne mozna stosowac
tylko tam, gdzie nie beda pracowac¢ maszyny z wysiggnikami. Trasy przebiegu kabli powinny
by¢ zaznaczone w terenie czerwonymi choragiewkami.

Energia cieplna jest potrzebna na budowach do ogrzewania pomieszczen produkcyjnych
i biurowych oraz do wykonywania procesow budowlanych w okresie zimowym:
podgrzewania skladnikow zapraw i1 betondéw, rozmrazania gruntow. Najczesciej zrodlem
wytwarzania energii cieplnej jest spalanie wegla, koksu lub odpadéw drewna w kotlowniach
lub urzadzeniach prowizorycznych.

Zaplecze produkcyjno-ustugowe powinno by¢ wykonane przed rozpoczgciem robot.
Najpierw nalezy wykona¢ pomieszczenia dla kierownictwa budowy oraz tymczasowe
magazyny, nastgpnie zaplecze socjalno-bytowe dla pracownikow. Jako budynki tymczasowe
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moga by¢ zastosowane kontenery segmentowe, barakowozy oraz montowane
z inwentaryzowanych elementéw drewnianych, z tworzyw sztucznych. Wszystkie budynki
administracyjno-socjalne powinny by¢ ogrzewane i odpowiada¢ warunkom technicznym
pomieszczen, w ktorych przebywaja ludzie.

1l

Rys. 3. Budynek tymczasowy zestawiony z kontenerow [7, s. 30]

Na placu budowy, w zalezno$ci od rodzaju skladowanych materiatow, urzadza sig
sktadowiska otwarte, magazyny potzamknigte i magazyny zamknigte.

Na odpowiednio przygotowanych sktadowiskach otwartych przechowuje si¢ materiaty
i wyroby budowlane jak kruszywa, cegly, pustaki, prefabrykaty, stal. W magazynach
polzamknigtych (wiatach) sktaduje si¢ materialty i wyroby budowlane, ktére musza byc¢
ostonigte przed opadami atmosferycznymi i sloncem, lecz nie wymagaja przechowywania
w okreslonej temperaturze lub wilgotno$ci. Na przyktad dachoéwki ceramiczne, papy, tarcica,
wyroby hutnicze o matych przekrojach. W magazynach zamknigtych przechowuje si¢
materialy 1 wyroby budowlane wrazliwe na czynniki atmosferyczne (cement, wapno, wyroby
z drewna i metali, blachy, materiaty malarskie, welng mineralna, grzejniki, wanny).

2= papa na lepiku
L Deskigr. 25 mm

Krokwie 10x % cm |

10 warstw

Najwyzef

Przejscie

dfoa Z desek -
Legarki 10x 8 cm
lzolagja z papy

Filarki z cegly lub betony
Gruz lub piasek gr 5 cm

D,

Rys. 4. Magazyn cementu sktadowanego w workach [7, s. 40]
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Rys. 5. Plan zagospodarowania placu budowy [5, s. 93]

Przed oddaniem obiektu budowlanego do uzytkowania kierownik budowy powinien
doprowadzi¢ do nalezytego stanu i porzadku teren budowy, ulice i1 sasiednie nieruchomosci
(jezeli z nich korzystat). Dotyczy to usunigcia nierdwnos$ci gruntu, wywiezienia gruzu, ztomu,
piasku oraz tymczasowych urzadzen i instalacji nadziemnych i podziemnych.

Powinien takze rozliczy¢ si¢ z materialow wuzyskanych z likwidacji obiektow
zagospodarowania placu budowy.

Projekt organizacji robot powinien zawierac:

— zestawienie poszczegolnych robot wraz z ich charakterystyka i parametrami,
— szczegbdtowe metody wykonania poszczegdlnych rodzajow robot,

— zestawienie roboczych projektow organizacji,

— harmonogram wykonania poszczegolnych robot,

— harmonogram zatrudnienia,

— harmonogram pracy maszyn, sprz¢tu i Srodkow transportowych,

— harmonogram dostaw, zuzycia oraz zapasow materiatow.

”
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Rys. 6. Fragmenty harmonogramow: a) ogdlnego, przedstawiajacego czgs$¢ analityczng (kolumna 1, 5 1 8)
oraz odpowiadajacy jej przebieg proceséw produkcyjnych, b) zatrudnienia pracownikow wedlug specjalnosci
np. 1/V — liczba robotnikow/kategoria zaszeregowania, numer w kotku — Lp. czg$ci analitycznej harmonogramu

ogoblnego [7, s. 20]

4.6.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania, sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.

XA kW=

Co powinien zawiera¢ projekt organizacji budowy?
Co powinien zawiera¢ projekt organizacji robot?
Jakie czynnosci naleza do prac przygotowawczych?
Co obejmuje zagospodarowanie terenu budowy?
Jak powinna wygladac¢ tablica informacyjna?

Na czym polega plan BIOZ?
Co to sa strefy niebezpieczne?

Jakie warunki powinny spetnia¢ drogi dojazdowe oraz w obregbie placu budowy?
W jakich celach dostarcza si¢ wodg na budowe?

10 W jaki sposéb doprowadza sig energi¢ elektryczna na budowe?
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11. Co moze by¢ zrodlem energii cieplnej na budowie?

12. Co wchodzi w sktad zaplecza produkcyjno-ustugowego?

13. W jaki sposdb mozna przechowywa¢ materiaty 1 wyroby budowlane?
14. Na czym polega likwidacja placu budowy?

4.6.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Wykonaj w skali 1:5 tablicg informacyjna dla budowy wtasnego domu jednorodzinnego.

Sposob wykonania ¢wiczenia.

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) przygotowac format tablicy,
2) przygotowac odpowiednie rubryki,
3) wypehic¢ rubryki,
4) sprawdzi¢ prawidlowos¢ wykonania.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- blok techniczny,
- wzor tablicy informacyjne;j.

Cwiczenie 2

Okresl sposob przechowywania na placu budowy nastepujacych materialéw 1 wyrobow
budowlanych: prefabrykaty, cegly ceramiczne, cement, wapno, piasek, stal zbrojeniowa, papa
w rolkach, farby i rozpuszczalniki oraz uzasadnij wybor 1 podaj sposob sktadowania tych
materiatow.

Sposob wykonania ¢wiczenia.

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) okresli¢ rodzaje sktadowisk na placu budowy,
2) okresli¢ rodzaj sktadowiska dla wymienionych materiatow,
3) uzasadni¢ wybor,
4) okresli¢ sposéb sktadowania materialow na sktadowisku.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- przykladowy projekt zagospodarowania terenu budowy.

4.6.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz: Tak Nie
1) opracowac projekt organizacji budowy?

2) opracowac projekt zagospodarowania placu budowy?
3) opracowac projekt likwidacji placu budowy?

[ R I
O OO
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4.7. Zasady organizacji stanowisk pracy

4.7.1. Material nauczania

Stanowiska pracy nalezy urzadzi¢ w taki sposob, aby zapewni¢ pracownikom swobodg
ruchu, bezpieczefstwo i ergonomi¢. W przypadku zagrozenia pozarem, wybuchem,
wydzielaniem szkodliwych substancji, hatasem — stanowiska musza by¢ zaopatrzone w $rodki
ochronne.

W przypadku mozliwosci zaistnienia czynnikow szkodliwych lub niebezpiecznych
dla zdrowia, stanowisko pracy nie moze zagraza¢ innym.

Stanowiska pracy znajdujace si¢ na zewnatrz pomieszczen powinny by¢ tak usytuowane
1 zorganizowane, aby pracownicy nie byli narazeni na dziatanie warunkow atmosferycznych,
hatasu, gazéw, par i pytow.

W  zalezno$ci od wykonywanego rodzaju robot nalezy zapewni¢ odpowiednia
powierzchni¢ przeznaczona na skladowanie materiatéw, wyroboéw, przyrzadoéw i narzedzi
oraz odpadow. Nie nalezy magazynowa¢ surowcow, gotowych wyrobdéw, materiatow
pomocniczych i odpadow w ilosciach wigkszych niz wynika to z potrzeb technologicznych na
danej zmianie.

Do kazdego stanowiska pracy powinno by¢ zapewnione bezpieczne i wygodne dojscie,
przy czym jego wysoko$¢ na catej dlugosci nie powinna by¢ mniejsza niz 2 metry.

Przej$cia migdzy maszynami a innymi urzadzeniami lub $cianami przeznaczone tylko
do obstugi tych urzadzen powinny mie¢ szeroko$¢ co najmniej 0,75 m, a jezeli odbywa sig
ruch dwukierunkowy — co najmniej 1 metr.

W  przypadku zatrudniania pracownikdw niepelnosprawnych pracodawca jest
zobowiazany dostosowac stanowiska pracy oraz dojscia do nich do potrzeb i mozliwosci tych
pracownikow.

Nalezy zapewni¢ pracownikom mozliwo$¢ odpoczynku w pozycji siedzace;.

Stosowane drabiny przeno$ne powinny speinia¢ wymagania Polskich Norm. Drabina
przystawna powinna wystawac¢ ponad powierzchnig, na ktoéra prowadzi, co najmniej 0,75 m,
a kat jej nachylenia powinien wynosi¢ od 65° do 75°. Zabronione jest:

— stosowanie drabin uszkodzonych,

— ustawianie drabin na niestabilnym podtozu,

— wchodzenie i schodzenie z drabiny plecami do niej,
— uzywanie drabiny niezgodnie z przeznaczeniem.

4.7.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania, sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.

W jaki sposéb nalezy urzadzi¢ stanowisko pracy?

Jakie warunki powinno spetnia¢ stanowisko pracy usytuowane na zewnatrz pomieszczen?

3. Jakie warunki powinny spelnia¢ przej$cia migdzy maszynami a innymi urzadzeniami
lub $cianami?

4. Jakie zasady bezpieczenstwa obowiazuja podczas pracy na drabinach?

o =

,,Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
34



4.7.3. Cwiczenia

Cwiczenie
Okresl zasady organizacji wskazanego przez nauczyciela stanowiska pracy.

Sposéb wykonania ¢wiczenia.

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) okresli¢ sposob sktadowania materiatow,
2) okresli¢ kolejnos$¢ utozenia narzedzi,
3) wskaza¢ potrzebna szeroko$¢ dojs¢ i1 przejse,
4) wskaza¢ miejsce na odpady oraz sposob ich sktadowania,
5) okresli¢ zasady bezpieczenstwa i ergonomii,
6) uzasadni¢ wybor.

Wyposazenie stanowiska pracy:
— plansze pogladowe dotyczace organizacji stanowisk pracy.

4.7.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz: Tak Nie

1) okresli¢ zasady organizacji stanowiska pracy? 0

2) zorganizowa¢ stanowisko pracy zgodnie z zasadami bhp, ppoz. i ochrony [
srodowiska?

O O

4.8. Zasady organizowania i prowadzenia pracy zespolow
budowlanych

4.8.1. Material nauczania

Wiasciwie zorganizowana praca utatwia jej wykonanie i skraca czas jej realizacji. Nalezy
doktadnie:

— okresli¢ zadanie (zawarte w dokumentacji technicznej, zapozna¢ si¢ z dodatkowymi
wytycznymi, informacjami nadzoru technicznego na budowie) oraz sporzadzi¢ wykaz
niezbednych §rodkéw do wykonania zadania,

— przygotowac $rodki (materiaty, narzedzia, sprz¢t) do wykonania zadania,

— wykona¢ zadanie,

— skontrolowa¢ wykonanie zadania (jako$¢ wykonanych prac).

Praca na budowie moze by¢ wykonywana indywidualnie lub zbiorowo. Pracujacy
zbiorowo moga tworzy¢ zespdt lub brygade. Zespol sklada si¢ z co najmniej dwoch
pracownikow, wykonujacych wspdlne zadanie. Brygade tworza co najmniej dwa zespoty,
wykonujace wspdlne zadanie lecz dzialajace niezaleznie od siebie.

Stanowisko robocze jest to przestrzen, na ktorej wykonywany jest okreslony rodzaj pracy
przez jednego robotnika lub zesp6l. Rodzaj wykonywanych robot warunkuje sposob
organizacji stanowiska pracy.

Dziatka robocza jest to przestrzen, na ktérej wykonywana jest praca przez cala brygadg.
Odcinek robo6t to czes¢ dziatki roboczej, na ktérej pracg wykonuje jeden robotnik lub zespot,
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wchodzacy w sktad brygady. Front robot to czes$¢ dziatki roboczej do wykonania okreslonego
procesu roboczego.

1)

2)

3)

Metody organizacji budowy:

rownoleglego wykonania — polega na réwnoczesnym rozpoczeciu robot na wszystkich
obiektach 1 rownolegtej ich realizacji w czasie; charakteryzuje si¢ brakiem ciagto$ci pracy
brygad, zwigksza szybko$¢ wykonania robdt, ale powoduje niepelne wykorzystanie
srodkow produkcii,

kolejnego wykonania — polega na kolejnym wykonywaniu obiektow lub kolejnym
wykonywaniu rob6t na jednym obiekcie; prowadzi do braku ciagtosci pracy
poszczegolnych brygad oraz wydtuza czas realizacji calego obiektu lub zadania,

pracy rownomiernej — polega na podzieleniu obiektow na czgsci o jednakowych ilo$ciach
robot, zwanych dziatkami roboczymi, na ktorych praca realizowana jest przez brygady,
wykonujace stale taka sama prace, przechodzac z jednej dziatki na nastgpna.

=}

% metoda , " : metoda pracy

= rownoleg’rggo - metoda kolejnego wykonania rownomierne;

© | wykonania

= dni robocze

N T

2 — i r—

3 M e

g — b f— b ——

n TS TS ___;]\/ TS e

Rys. 7. Interpretacja graficzna przebiegu realizacji budowy organizowanej réznymi metodami [5, s. 74]
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Rys. 8. Schemat podziatu na dzialki przy robotach zelbetowych [7, s. 77]
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Przyktady organizacji robot:

1) murarskich — procesy robocze:

— ustawienie rusztowan,

— dostarczenie materialow na stanowiska robocze,

— murowanie.
| Nazwa Oni robocze
fh czynnosci

718191101218

6
Transport -‘— -L-
—

materialow

]
]

£
[_l
[_l

2 Murowanie

Ustawiarie
3| i przestawiante
ruszfowan

Rys. 9. Schemat harmonogramu robét dla jednej kondygnacji przy podziale budynku na cztery dziatki [7, s. 68]

Jednostka modutowa 311/04].Z2.02 Wykonywanie scian zawiera rozdziat 4.12
Organizacja stanowiska pracy murarza.

2) betoniarskich i zbrojarskich — procesy robocze:
— ustawienie deskowan,

— ulozenie zbrojenia,

— betonowanie.

Ustawienie deskowan — wykonuja ciesle.

Ulozenie zbrojenia — wykonuja: robotnicy dostarczajacy prety stalowe oraz obshugujacy
maszyny do cigcia stali, zbrojarze wykonujacy gigcie pretdéw oraz zbrojarze i robotnicy
montujacy zbrojenie poza deskowaniem lub bezposrednio w deskowaniu.

Betonowanie — wykonuja: brygada przygotowujaca mieszankg betonowa (robotnicy
dostarczajacy materiaty sypkie i operatorzy betoniarek) oraz brygada ukladajaca mieszanke
betonowa (robotnicy transportujacy mieszanke betonowa, betoniarze ukladajacy mieszanke
w deskowaniu 1 pielggnujacy beton). Ilo§¢ pracownikow ulega zmianie w zaleznoSci
od miejsca i sposobu wykonania mieszanki betonowej: na budowie lub w betoniarni.

Organizacja stanowiska pracy zalezy od ilo$ci rodzajow wykonywanych robot lub
elementéw. Waznym elementem jest wprowadzenie mechanizacji robot w jak najwigkszym
stopniu, wlasciwe rozplanowanie pracy, a takze skrocenie drog transportu.

Stanowiska robocze powinny by¢ utrzymywane w czystosci oraz posiada¢ wlasciwe
oswietlenie, a w przypadku prowadzeniu rob6ét w zamknigtych pomieszczeniach
— odpowiednia wentylacjg.
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Rys. 10. Przyktad harmonogramu przebiegu robot [5, s. 44]
4.8.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania, sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.
Jakie czynnosci nalezy wykonaé, aby zorganizowa¢ wilasciwie pracg?
Co to jest stanowisko robocze?
Czym rézni si¢ odcinek robdt od frontu robot?
Jakie sa metody organizacji budowy?
Na czym polegaja te metody?
Jakie sa procesy robocze przy wykonywaniu robdt betoniarskich i1 zbrojarskich?
Kto wykonuje poszczeg6lne procesy?
Jakie warunki powinno spetia¢ stanowisko robocze?

PN R WD =

4.8.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Okresl metodg organizacji budowy na podstawie krotkiej charakterystyki:

- polega na rownoczesnym rozpoczeciu robot na wszystkich obiektach i réwnoleglej ich
realizacji w czasie; charakteryzuje si¢ brakiem ciaglosci pracy brygad, zwigksza szybkos¢
wykonania robét, ale powoduje niepelne wykorzystanie srodkéw produkeji,

- polega na podzieleniu obiektow na czgsci o jednakowych ilo§ciach robot, zwanych
dziatkami roboczymi, na ktérych praca realizowana jest przez brygady, wykonujace stale
taka sama pracg, przechodzac z jednej dziatki na nastgpna,

1 uzasadnij swoj wybor.
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Sposéb wykonania ¢wiczenia.

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) okresli¢ metody organizacji budowy,
2) przeczyta¢ doktadnie charakterystyki,
3) wskaza¢ metody opisane w zadaniu,
4) uzasadni¢ wybor.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- normatywy i przepisy dotyczace organizacji pracy zespotow pracowniczych.

Cwiczenie 2
Na podstawie harmonogramu przebiegu robot otrzymanego od nauczyciela okresl:
- rodzaje 1 ilo$ci wykonywanych robot,
- zastosowane metody pracy,
- rodzaje zastosowanych maszyn,
- liczbg robotnikéw i ich specjalnose,
- liczbg dni pracy,
- przyjeta wydajnoscé.

Sposob wykonania ¢wiczenia.

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) przeanalizowa¢ harmonogram,
2) odczyta¢ wskazane dane,

3) zapisa¢ wnioski.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- harmonogram przebiegu robot.

4.8.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz: Tak Nie

1) scharakteryzowa¢ metody organizacji budowy? O O

2) zorganizowa¢ stanowisko robocze zgodnie z zasadami bhp, ppoz. 0 0
1 ochrony $rodowiska?

3) zorganizowaé prace zespotéw budowlanych zgodnie z zasadami bhp, [ 0

ppoz. i ochrony §rodowiska?
4.9. Dokumentowanie przebiegu robot budowlanych

4.9.1. Material nauczania

Przebieg robdt budowlanych jest dokumentowany do chwili oddania inwestycji
budowlanej do uzytku i rozpoczyna si¢ z chwila otrzymania pozwolenia na budowg.
Dokumentacja budowy stanowi podstawe do:

— kontroli budowy przez przedstawicieli nadzoru budowlanego panstwowego
1 inwestorskiego,
— rozliczen finansowych migdzy inwestorem i wykonawca,

,,Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
39



ustalenia faktéw w przypadku prowadzenia postgpowania przez organa sprawiedliwosci
w sprawach dotyczacych rozliczen finansowych, szkod lub katastrof.
Do dokumentowania przebiegu robot na budowie stuza:
— dziennik budowy,
— ksigga obmiarow,
— dokumenty badan 1 oznaczen laboratoryjnych,
— atesty jakosciowe wbudowanych elementéw konstrukcyjnych,
— protokoty odbioréw.

Dziennik budowy jest dokumentem urzgdowym, w ktéorym na biezaco rejestruje si¢
przebieg robot budowlanych oraz wszystkie zdarzenia 1 okoliczno$ci wystgpujace w toku ich
wykonywania. Powinien by¢ prowadzony przez kierownika budowy $cisle wedlug wymogow
obowiazujacego Prawa budowlanego. Prawo do dokonywania zapisow maja:

— inwestor,

— inspektor nadzoru inwestorskiego,

— projektant,

— kierownik budowy,

— kierownik rob6t budowlanych,

— osoby wykonujace czynnosci geodezyjne na placu budowy,

— pracownicy organéw nadzoru budowlanego i innych organéw uprawnionych do kontroli
przestrzegania przepisow na budowie.

Strony przeznaczone do wpiséw sa podwojne (oryginat i kopia). Kazdy wpis powinien
by¢ oznaczony data i podpisany przez osobg dokonujaca wpisu, z podaniem imienia,
nazwiska, wykonywanej funkcji i nazwy jednostki organizacyjnej lub organu, ktory
reprezentuje. W razie koniecznos$ci dokonania poprawek do dokonanego wpisu, nalezy
niewlasciwy tekst skreslic w sposob umozliwiajacy jego odczytanie i wprowadzi¢ wlasciwa
tre§¢, zuzasadnieniem wprowadzonej zmiany. Dokonywanie wpisoOw na odwrocie
ponumerowanych stron jest zabronione.

Pod kazdym wpisem w dzienniku budowy osoby, ktérych wpis dotyczy, potwierdzaja
podpisem i data zapoznanie si¢ z jego trescia.

Ksigga obmiarow stuzy do dokumentowania wszystkich robdt wykonywanych na
budowie, tacznie z robotami dodatkowymi. Wpiso6w dokonuje kierownik budowy (lub osoba
przez niego upowazniona) na podstawie obmiaru z natury w formie obliczen. W zapisie
podaje si¢ datg, krotki opis robot i obmiar. Inspektor nadzoru inwestorskiego powinien
potwierdzi¢ dokonany zapis swym podpisem z data, zabierajac jedna strong, pozostawiajac
kopig.

Ksigga obmiarow stanowi dokument rozliczeniowy z inwestorem. Stanowi ona takze
podstawg rozliczenia kierownika budowy z zarzadem przedsigbiorstwa w zakresie zuzytych
srodkow produkcji, a w szczegdlnosci materiatow.

Obmiar robot polega na wyliczeniu 1 zestawieniu faktycznie wykonanych robot
1 wbudowanych materiatow. Obejmuje roboty zawarte w kontrakcie oraz roboty dodatkowe.
Dla robot zanikajacych obmiar przeprowadza si¢ w czasie ich wykonywania, dla robot
zakrywanych — przed ich zakryciem. Obmiary skomplikowanych powierzchni i kubatur
powinny by¢ uzupetnione szkicami w ksigdze obmiaréw lub dotaczone do niej w formie
zalacznika.
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POUCZENIE

Dziennik budowy jest proeznaczony do rejestraci
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Pomiary i wyniki badan powinny by¢ prowadzone na odpowiednich formularzach
podpisywanych przez inwestora i wykonawce.
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Celem odbioru jest sprawdzenie zgodno$ci wykonania robot z umowa oraz okreslenie ich
warto$ci technicznej. Rozrdznia sig: odbidr frontu robdt, migdzyoperacyjny odbior robot,
czesciowy 1 koncowy odbior techniczny obiektu budowlanego. Z kazdego odbioru roboét jest
sporzadzany protokdt, zakonczony konkretnymi wnioskami oraz wpis do dziennika budowy
o dokonaniu odbioru.

4.9.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania, sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.
Kiedy powinien by¢ dokumentowany przebieg robot budowlanych?
Do czego stuzy dokumentacja budowy?
Co stuzy do dokumentowania przebiegu robot na budowie?
Co to jest dziennik budowy?
Kto ma prawo do dokonywania w nim zapisow?
Jakie sa zasady dokonywania zapisow w dzienniku budowy?
Do czego stuzy ksigga obmiaréw?
Na czym polega obmiar robot?
W jakim celu wykonuje si¢ odbior robot?

e A Al

4.9.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Na podstawie krotkiej charakterystyki okresl rodzaj dokumentacji budowy oraz podaj kto

jest uprawniony do jej prowadzenia:

- jest dokumentem urzedowym, w ktorym na biezaco rejestruje si¢ przebieg robot
budowlanych oraz wszystkie zdarzenia i okoliczno$ci wystepujace w toku ich
wykonywania,

- stuzy do dokumentowania wszystkich robot wykonywanych na budowie, lacznie
z robotami dodatkowymi oraz stuzy do rozliczenia budowy z inwestorem,

- jest sporzadzany z kazdego odbioru robot, zakonczony konkretnymi wnioskami.

Sposob wykonania ¢wiczenia.

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:

1) okresli¢ dokumenty wchodzace w sktad dokumentacji budowy,

2) okresli¢ rodzaj dokumentacji na podstawie charakterystyki,

3) wskaza¢ osoby uprawnione do prowadzenia i dokonywania zapisow w dokumentacji
budowy.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- dziennik budowy,
- ksigga obmiarow,
- wzory protokotéw odbioru.

Cwiczenie 2

Na otrzymanym od nauczyciela wzorze dziennika budowy wypelnij strony: tytutowa
1 pierwsza oraz dokonaj wpisu potwierdzajacego rozpocz¢cie budowy domu jednorodzinnego
na drugiej stronie.
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Sposéb wykonania ¢wiczenia.

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) przeczyta¢ doktadnie pouczenie dotyczace sposobu wypelniania dziennika budowy,
2) wypehic¢ strony: tytutowa 1 pierwsza,
3) dokona¢ wpisu na drugiej stronie,
4) sprawdzi¢ poprawno$¢ wykonania wpisow.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- dziennik budowy.

4.9.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz: Tak Nie
1) okresli¢ rodzaje dokumentacji budowy?

2) okresli¢, kto jest uprawniony do dokonywania wpisow?
3) wypei¢ i prowadzi¢ dziennik budowy?

4) udokumentowac przebieg robot budowlanych?

[ I B B
(I I B B

4.10. Zasady przeprowadzania odbioru inwestycji

4.10.1. Material nauczania

Odbidr inwestycji obejmuje sprawdzenie 1 ocen¢ dokumentéw kontroli 1 badan z calego
okresu realizacji w celu ustalenia, czy wykonany obiekt jest zgodny z projektem i warunkami
technicznymi wykonania i odbioru robét budowlanych.

Odbidr robdt budowlanych przez inwestora nastgpuje po zgloszeniu odbioru przez
wykonawcg robot budowlanych. Polega na sprawdzeniu zgodnos$ci wykonania robot z umowa
oraz okreslenie ich warto$ci techniczne;.

Odbidr robot zanikajacych polega na ocenie ilosci 1 jakosci robdt, ktore po zakonczeniu
podlegaja zakryciu.

Odbidr czesciowy polega na ocenie ilosci 1 jakosci robot, stanowiacych zakonczony
element catego zadania, wyszczegdlniony w harmonogramie robot.

Odbior koncowy polega na ocenie ilosci 1 jakosci wszystkich wykonanych robot,
wchodzacych w sktad zadania budowlanego oraz rozliczeniu cato$ci robot.

Odbior ostateczny — jest to ocena trwato$ci wymaganej jakoSci poszczegolnych
elementow robot oraz prac zwiazanych z usuwaniem usterek w okresie gwarancji.

Dokumenty, ktére wykonawca przygotowuje do odbioru robot:

— dokumentacja projektowa,

— dziennik budowy,

— ksigga obmiaru,

— wyniki pomiaréw kontrolnych oraz badan i oznaczen laboratoryjnych,
— atesty wbudowanych elementow konstrukcyjnych,

— ocena stanu faktycznego,

— sprawozdanie techniczne,

— dokumentacja powykonawcza.
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Odbioru koncowego dokonuje komisja powotlana przez inwestora. Stwierdza zgodno$¢
wykonanych rob6t z dokumentacja projektowa oraz ewentualnymi zmianami dokonywanymi
w czasie trwania budowy. W przypadku stwierdzenia nieznacznych odstepstw
od dokumentacji projektowej dokonuje si¢ odbioru. W przypadku stwierdzenia wigkszych
odstepstw, dokonuje si¢ potracen jak za wady trwate. Jezeli jako$¢ robot znacznie odbiega
od wymaganej w dokumentacji projektowej, roboty te zostaja wytaczone z odbioru.

Rozliczenie robot nastgpuje na zasadach okreslonych w umowie i w harmonogramie
rzeczowo-finansowym. Zaakceptowane roboty dodatkowe sa rozliczane na podstawie ilo$ci
faktycznie wykonanych rob6t i ceny jednostkowej okreslonej dla poszczegdlnych rodzajow
robot w kosztorysie.

W dniu przekazania obiektu budowlanego do uzytkowania nalezy zatozy¢ Ksiazke
obiektu budowlanego i systematycznie prowadzi¢ przez okres jego uzytkowania.

4.10.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania, sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.
Co obejmuje odbior inwestycji?
Kiedy nastgpuje odbiér robot budowlanych?
Jakie sa rodzaje odbiorow?
Jakie dokumenty przygotowuje wykonawca do odbioru robot?
Na czym polega odbior koncowy?

Nk W=

4.10.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Na podstawie charakterystyki okresl rodzaj odbioru i1 podaj, jakie dokumenty nalezy do

niego przygotowac:

- polega na ocenie ilo$ci 1 jakosci robdt, stanowiacych zakonczony element catego zadania
wyszczegolniony w harmonogramie robot,

- polega na ocenie ilosci 1 jakosci wszystkich wykonanych robot, wchodzacych w sktad
zadania budowlanego oraz rozliczeniu catosci robot,

- jest to ocena trwato$ci wymaganej jakosci poszczegolnych elementdw robodt oraz prac
zwiazanych z usuwaniem usterek w okresie gwarancji.

Sposob wykonania ¢wiczenia.

Aby wykona¢ ¢wiczenie powinienes:
1) okresli¢ rodzaje odbiorow wystepujacych w robotach budowlanych,
2) okresli¢ rodzaje odbioréw na podstawie charakterystyk,
3) okresli¢ rodzaj dokumentéw, ktore nalezy przygotowac do odbioru.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- dziennik budowy,
- ksigga obmiaru,
- wzory protokoldw odbioru.
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4.10.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz: Tak Nie
1) okresli¢ rodzaje odbiorow? O O
2) okresli¢ dokumenty potrzebne do odbioru? O O
3) okresli¢ zasady przeprowadzania odbioru inwestycji zgodnie 0 0

z obowiazujacymi warunkami technicznymi?

4.11. Przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony Srodowiska, stosowane
w budownictwie

4.11.1. Material nauczania

Przepisy podane w tytule rozdzialu poznate§ w jednostce modutowej Przestrzeganie
przepisow bezpieczenstwa 1 higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony
srodowiska 311[04].01.01.
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5. SPRAWDZIAN OSIAGNIEC

INSTRUKCJA DLA UCZNIA

1. Przeczytaj uwaznie instrukcjg.

2. Podpisz imieniem i nazwiskiem kart¢ odpowiedzi.

3. Zapoznaj si¢ z zestawem zadan testowych.

4. Test zawiera 20 pytan. Do kazdego pytania dotaczone sa 4 mozliwosci odpowiedzi.

Tylko jedna jest prawdziwa.

5. Udzielaj odpowiedzi tylko na zataczonej karcie odpowiedzi stawiajac w odpowiedniej
rubryce znak X. W przypadku pomyiki nalezy bil¢dna odpowiedz zaznaczy¢ kotkiem,
a nastgpnie ponownie zakresli¢ odpowiedz prawidlowa.

6. Pracuj samodzielnie, bo tylko wtedy bedziesz miat satysfakcj¢ z wykonanego zadania.

7. Jesli udzielenie odpowiedzi bedzie Ci sprawiato trudno$¢, wtedy odloz jego rozwiazanie
na pdzniej 1 wro¢ do niego, gdy zostanie Ci wolny czas.

8. Na rozwigzanie testu masz 40 min.

Powodzenia!

Zestaw zadan testowych

. Na podstawie informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia, opracowanej

na etapie projektowania, plan BIOZ sporzadza na budowie:

a) inspektor nadzoru inwestorskiego,

b) kierownik budowy,

c) projektant,

d) inwestor.

Inspektor nadzoru inwestorskiego:

a) sprawuje kontrole zgodnosci realizacji budowy z projektem 1 odpowiednimi
przepisami,

b) organizuje proces budowy z uwzglednieniem przepisoOw bhp,

c) opracowuje projekt budowlany i sprawuje nadzor autorski,

d) organizuje i kieruje budowa obiektu budowlanego.

Decyzj¢ o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego wydaje:

a) inspektor nadzoru inwestorskiego,

b) organ nadzoru budowlanego,

c¢) kierownik budowy,

d) inwestor.

Ukonczenie studiow magisterskich odpowiedniej specjalnosci 1 odbycie dwuletniej

praktyki na budowie uprawnia do:

a) kierowania robotami budowlanymi w ograniczonym zakresie,

b) kierowania robotami budowlanymi bez ograniczen,

¢) projektowania w ograniczonym zakresie,

d) projektowania bez ograniczen.

Wojewoda jest organem administracji:

a) samorzadowej,

b) centralnej,

c) terenowej,

d) gminne;j.
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6. Sprawy, ktore moga by¢ rozpatrzone w oparciu o dowody przedstawione przez strong
razem z wnoszonym pismem powinny by¢ zatatwiane przez organ administracji:
a) niezwlocznie,
b) w ciagu dwoch tygodni,
¢) w ciagu jednego miesiaca,
d) w ciagu dwoch miesigcy.
7. Odwotanie od decyzji wydanej w pierwszej instancji moze sklada¢ strona do instancji
wyzszej w terminie od jej otrzymania:
a) 7 dni,
b) 14 dni,
c) 21 dni,
d) 30 dni.
8. Jezeli pozwalaja na to przepisy kodeksu, na wydane postanowienie strona moze wnie$¢
zazalenie w terminie od jego otrzymania:
a) 7 dni,
b) 14 dni,
c) 21 dni,
d) 30 dni.
9. Inwestycje dzielg si¢ na jednozadaniowe i wielozadaniowe ze wzgledu na:
a) rozwoj
b) charakter i rozmiar,
¢) zwiazki wystepujace migdzy instytucjami,
d) przeznaczenie i uzyskiwanie efektéw ekonomicznych.
10. W krajach o rozwinigtej formie gospodarki rynkowej system realizacji inwestycji
Construction Management dotyczy:
a) zarzadzania kontraktem budowlanym,
b) zarzadzania wykonawstwem,
¢) budynku z wyposazeniem,
d) samego budynku.
11. Wykonanie dokumentacji projektowej, wybor wykonawcow, przygotowanie zaopatrzenia
materialowego to:
a) przygotowanie budowy,
b) zamierzenie inwestycyjne,
c) okreslenie zatozen projektu z punktu widzenia inwestora,
d) zarzadzanie procesem projektowania, ustalanie kosztow inwestycji.
12. Kierownik zamawiajacego jest zobowiazany powota¢ komisj¢ przetargowa, jezeli wartos¢
zamdwienia przekracza wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty:
a) 30000 euro,
b) 60 000 euro,
¢) 90 000 euro,
d) 120 000 euro.
13. Roboty budowlane mozna rozpocza¢ jedynie na podstawie:
a) projektu zagospodarowania terenu,
b) ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe,
¢) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
d) prawa do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Decyzja o pozwoleniu na budowe traci wazno$¢, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta
przed uptywem 2 lat od dnia, w ktoérym decyzja ta stata si¢ ostateczna lub budowa zostala
przerwana na czas dtuzszy niz:

a) 1rok,

b) 2 lata,

c) 3 lata,

d) 4 lata.

Tablica informacyjna powinna by¢ wykonana na sztywnej ptycie koloru:

a) biatego,

b) zobltego,

C) czarnego,

d) czerwonego.

Minimalna ilo§¢ wody przypadajaca na pracownika, przeznaczona do picia i celow
socjalno-sanitarnych, nie moze by¢ mniejsza niz:

a) 5 litrow,

b) 10 litroéw,

c) 15 litrow,

d) 20 litrow.

W magazynach zamknigtych nalezy przechowywac:

a) wapno hydratyzowane,

b) prefabrykaty,

c) kruszywo,

d) tarcice.

Przestrzen, na ktorej wykonywana jest praca przez cata brygadg to:

a) stanowisko robocze,

b) dziatka robocza,

¢) odcinek robot,

d) front robot.

Podstawe rozliczenia kierownika budowy z zarzadem przedsigbiorstwa w zakresie
zuzytych srodkéw produkceji, a w szczegolnosci materialow jest:

a) dziennik budowy,

b) ksigga obmiarow,

c) protokét odbioru,

d) kosztorys.

Ocena ilosci 1 jako$ci wszystkich wykonanych robdt, wchodzacych w sktad zadania
budowlanego oraz rozliczenie cato$ci robot to odbidr:

a) koncowy,

b) ostateczny,

c) czeSciowy,

d) robdt zanikajacych.
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KARTA ODPOWIEDZI

IMIQ 1 NAZWISKO....ceiiiiiiiiieiiiee ettt e ee e e et e eeareae s

Organizowanie procesu inwestycyjnego

Zakre$l poprawng odpowiedz

za(ll\;l;lia Odpowiedz Punkty
1 a b d
2 a b d
3 a b d
4 a b d
5 a b d
6 a b d
7 a b d
8 a b d
9 a b d
10 a b d
11 a b d
12 a b d
13 a b d
14 a b d
15 a b d
16 a b d
17 a b d
18 a b d
19 a b d
20 a b d
Razem:
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Akty prawne:

1. Ustawa z dnia 7.07.1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. Nr 89 poz. 414 z pdzn. zmianami).

2. Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.177).

3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia 26.09.1997 r. w sprawie
ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. Nr 129 poz. 844 z podzn.
zmianami).

4. Obwieszczenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z 28.08.2003 r. w
sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. Nr 169 poz. 1650).

5. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23.06.2003 r. w sprawie wzorow: wniosku
o pozwolenie na budowe, oswiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomosciq na cele budowlane i decyzji o pozwoleniu na budowe (Dz.U. Nr 120
poz.1127).

6. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23.06.2003 r. w sprawie wzorow rejestrow:
wnioskow o pozwolenie na budowe oraz decyzji o pozwoleniu na budowe (Dz.U. Nr 120
poz.1129).

7. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23.06.2003 r. w sprawie wzoru i sposobu

prowadzenia ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uZytkowania obiektow
budowlanych (Dz.U. Nr 120 poz.1130).
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8. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 30.08.2004 r. w sprawie warunkow i trybu
postepowania w sprawach rozbiorek nieuzytkowanych Ilub niewykonczonych obiektow
budowlanych (Dz.U. Nr 198 p0z.2043).

9. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3.07.2003 r. w sprawie szczegotowego
zakresu i formy projektu budowlanego (Dz.U. Nr 120 poz.1133).

10. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. Nr 75 poz.
690 z p6zn. zmianami).

11. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3.07.2003 r. w sprawie ksiqzki obiektu
budowlanego (Dz.U. Nr 120 poz.1134).

12. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3.07.2003 r. w sprawie rozbiorek obiektow
budowlanych wykonywanych metodq wybuchowq (Dz.U. Nr 120 poz.1135).
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