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kliknij po wiecej

2.1. Praca z komputerem

Zestawem komputerowym nazywamy zespol urzadzen, ktére po od-
powiednim polgczeniu tworza jedna calo$¢. Kazde z urzadzen jest
odpowiedzialne za konkretne zadanie. W tym tez rozdziale zapozna-
my sie z podstawowymi komponentami komputera, poznamy ich
przeznaczenie oraz nauczymy sie je podlacza¢. Gdy wszystko juz zo-
stanie w odpowiedni spos6b zmontowane bedziemy mogli §ledzi¢
proces pierwszego uruchamiania komputera, ktéry bedzie wyznacz-
nikiem tego, czy udalo sie nam poprawnie podlaczy¢ sprzet czy tez
co$ zostalo wykonane nie tak.

Podlaczamy komputer

Wiemy juz, ze gldéwnym elementem zestawu komputerowego jest
jednostka centralna. Do niej za pomoca odpowiednich kabli pod-
laczone zostang wszystkie dodatkowe urzadzenia. Kazde z tych urza-
dzen ma swoj kabel polaczeniowy, zakonczony odpowiednia wtyczka.
Z tyhu obudowy komputera znajduja sie gniazda. Gniazda i wtyczki
zostaly tak zaprojektowane, aby kazdy mogl bez problemu polaczy¢
wszystkie urzadzenia. Jedyna pomytka moze sie zdarzy¢ podczas po-
laczenia klawiatury i myszy. Obydwa urzadzenia sg zakonczone
wtyczka o standardzie PS/2. Komputer ma dwa gniazda PS/2, jedno
dla myszy, a drugie dla klawiatury. Producenci jednak zadbali, aby
uzytkownik nie pomylil sie. Gniazdo dla klawiatury, ma fioletowy
kolor, natomiast dla myszy jest zielone (rysunek 2.1.1).
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Dobra rada!

Nic na sile. Jezeli podlaczysz wszystko powoli,

z rozwagg i bez uzycia sily, to na pewno sie nie po-
mylisz. Zestaw komputerowy zostal zaprojekto-
wany w taki sposob, ze wykluczona jest mozliwos¢
blednego umieszczenia wtykow w gniazdach, gdyz
kazdemu rodzajowi gniazda odpowiada jeden
i tylko jeden typ wtyczki.

Gniazdo
zasilania
Gniazdo
myszy PS/2
Gniazdo
klawiatury PS/2
Port COM
Gniazdo drukarki
Port VGA
Griazda AUDIO Gniazdo Firewire
: Gniazdo sieciowe
Gniazda USB Ethemet Lan
RJ-45
Port VGA Gniazdo S-Video
Gniazdo
modemowe Dodatkowe
5BKbps RJ-11 SLOTY

Gniazdo  Gniazdo i
myszy PSJ2  drukarki Fort VGA Gniazda AUDIO

Gniazdo Gniazdo sieciowe Gniazdo USB Gniazdo
klawiatury Ethernet Lan zasilania
P52 Port COM RJ-45 Fart COM

Rysunek 2.1.1.
Gniazda na obudowach komputeréow
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Podlaczajac zasilanie, nalezy zadba¢ o specjalny przedtuzacz z kilko-
ma gniazdkami, tzw. listwe zasilajaca wyposazona w specjalny
filtr przeciwzakloceniowy. Filtr taki niweluje zaklocenia powstale
w sieci elektrycznej wywolane przez inne urzadzenia elektryczne
badz zwarciem lub uderzeniem pioruna nawet w odlegle miejsce sie-
ci energetyczne;.

Pamietaj
Nic na sile. Jezeli podlaczysz wszystko powoli,
z rozwagg i bez uzycia sily, to na pewno sie nie po-
mylisz. Zestaw komputerowy zostal zaprojektowa-

ny w taki sposob, ze wykluczona jest mozliwo$¢
blednego umieszczenia wtykow w gniazdach, gdyz
kazdemu rodzajowi gniazda odpowiada jeden i tyl-
ko jeden typ wtyczki.

Dodatkowa zaleta stosowania listew ochronnych jest wylacznik,
ktory odcina zasilanie doprowadzane do umieszczonych w niej
gniazd. Nowoczesne komputery produkowane sga w standardzie
ATX, co oznacza, ze po wylaczeniu przechodza w stan czuwania, da-
lej pobierajac energie elektryczng. Stan ten mozna poréwnac do tele-
wizora wylaczonego za pomoca pilota. Wylacznik na listwie zasilaja-
cej odcina calkowicie napiecie, powodujac, ze komputer wraz z urza-
dzeniami peryferyjnymi jest calkowicie odlaczony. Czynnosci te, wy-
konuje sie w nocy lub gdy wychodzimy na dtuzej z domu.

Pamietaj
Komputer jest wrazliwy na podlaczanie urzadzen
zewnetrznych przy wlaczonym zasilaniu. Pewne
elementy komputera moga ulec uszkodzeniu. Jest

to rowniez niebezpieczne dla uzytkownika,
ze wzgledu na fakt, ze komputer jest zasilany na-
pieciem 230V.
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Uruchamianie komputera

Teraz, gdy caly zestaw jest juz ustawiony i podlaczony, mozemy
przej$¢ do pierwszego uruchomienia. Kazde nastepne bedzie wygla-
dalo tak samo. Wlaczamy listwe przedluzacza i naciskamy raz kla-
wisz Power na obudowie komputera oraz drugi na monitorze. Kla-
wisz Power znajdujacy sie na obudowie komputera przedstawia ry-
sunek 2.1.2.

Rysunek 2.1.2.
Obudowy komputerow

Zaobserwujemy teraz migajace w obudowie lampki, a na ekranie mo-
nitora pojawia sie wyniki autotestu komputera. Najpierw zglosi sie
karta graficzna, potem program BIOS przetestuje komputer i wy-
Swietli podsumowanie na ekranie monitora. Zobaczymy, jaki mamy
procesor, ile pamieci operacyjnej, jakie dyski i napedy optyczne sa
podlaczone do komputera. Nastepnie zostanie uruchomiony system
operacyjny. Jezeli kupiliSmy komputer z przeinstalowanym i odpo-
wiednio skonfigurowanym systemem Windows, to juz po kilku se-
kundach pojawi sie pulpit systemu i komputer bedzie gotowy do pra-
cy.
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W prawidlowo zainstalowanym i skonfigurowanym
systemie, start komputera inicjuje sie krotkim na-

ciSnieciem klawisza Power, areszta czynnoSci
startowych zostaje wykonana przez komputer au-
tomatycznie, zgodnie z zaprogramowang kolejno-
Scig. Jezeli system nie wystartuje i nie pojawi sie
pulpit badZ okno logowania, oznacza to, ze co$ jest
zle podlaczone albo system zostal Zle zainstalowa-
ny. Moze to tez oznaczal awarie systemu operacyj-
nego badz komputera. Jezeli nie potrafisz okresli¢,
co jest nie tak, popro§ o pomoc kogo$ bardziej
wprawnego w tej dziedzinie albo skontaktuj sie
zZ serwisem

Zadanie! Cwiczenie 2.1.1

Po uruchomieniu swojego komputera, zaobserwuj

wszystkie wySwietlane na monitorze informacje.
Sprobuj zauwazy¢, w jaki procesor wyposazony jest
Twoj komputer iile ma zainstalowanej pamieci
RAM.

ZamyKkanie i restartowanie systemu

Po uruchomieniu komputera mozna przystapi¢ do pracy, ale zanim
zaczniemy poznawac system i uczyc¢ sie jego obshugi, sprawdzmy, jak
mozna go wylgczy¢. Komputer to nie telewizor, ktory wylaczamy za
pomocy jednego przycisku pilota. System operacyjny komputera jest
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skomplikowanym programem, ktéry podczas pracy otwiera wiele pli-
kow i uruchamia dodatkowe podprogramy dzialajace w tle, a ich
dzialanie nie jest bezposrednio dostrzegane. Zakonczenie pracy
komputera musi by¢ przeprowadzone w sposéb prawidlowy, dlatego
tez, aby rozpoczaé proces wylaczania komputera, uzytkownik musi
za pomoca myszy wskaza¢ przycisk Start na pasku zadan i kliknaé
go lewym klawiszem myszy. Po wykonaniu tej czynnoS$ci rozwija sie
menu startowe, tzw. pasek Start, ktére przedstawia rysunek
2.1.3. Dalszg procedure przedstawia rysunek 2.1.4.

___} Moje dokumenty

P
l’% Notatnik

@ Microsoft Office Word 2003
@ Komunikator Tlen.pl

Delphi 7

[
% Total Commander

WINAMP

L&} Moje biezace dokumenty »
_f} Moje obrazy

_j Moja muzyka

i;_! Mdj komputer

&) Moje mieisca sieciowe

Bf Panel sterowania

@, Okregl dostep do programadw i
ich ustawienia domysine

\é Dirukarki | faksy

@/} Pomoc i obsluga techniczna

",.) Wyszukaj

Wszystkie programy D Z:' Uruchem...

KROK I:
Klikamy ikone wytaczania
systemu.

Rysunek 2.1.3.
Menu Start
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Wiytaczanie komputera

KROK II:
Z okna wytgczania systemu
Windows mamy mozliwo$¢
wybrania jednej z trzech
€czynnosci:

Stan wstrzymania

Wybranie tej funkcji spowoduje zakoriczenie
pracy systemu, wytgczenie komputera i jego
automatyczny rozruch ponownie , wraz
z zatadowaniem systemu operacyjnego .

Powoduje zakonczenie pracy systemu
operacyjnego i wytgczenie komputera .
Aby ponownie uruchomic¢ komputer , trzeba

nacisngc¢ klawisz Power na obudowie .

Komputer przechodzi w stan czuwania, wytgczone
zostajq zbedne urzadzenia , tj. dysk twardy, monitor,
karty rozszerzen. Po naci$nieciu klawisza Enter
lub specjalnego klawisza na klawiaturze komputer

powrdci do normalnej pracy .

Rysunek 2.1.4.
Okno wylaczania systemu XP

Lewy klawisz myszy zawsze bedzie wykorzystywany
do wybierania zadan dla systemu operacyjnego. Nie
bedziemy juz w przyszlosci zaznaczaé, ze nalezy co$

kliknaé¢, ale postuzymy sie jedynie stwierdzeniem, ze
wybieramy myszka konkretny klawisz lub opcje.
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Dobra raaa!

Przy zamknietych wszystkich programach i oknach

okno wylaczenia komputera mozemy wywotaé, naci-
skajac ALT+F4.

System Windows XP umozliwia przypisanie klawiszowi Power na
obudowie komputera wielu réznych funkcji zwigzanych z koncze-
niem pracy komputera. W nowych komputerach domyslnie system
jest tak ustawiony, ze krétkie naci$niecie tego klawisza wywoluje
funkcje zamkniecia systemu. Jego naci$niecie i dluzsze przytrzyma-
nie spowoduje wylaczenie komputera bez zamykania systemu. Jest
to bardzo niekorzystny sposob konczenia pracy, moze skutkowacé
utrata danych, uszkodzeniem systemu operacyjnego badz w najgor-
szym wypadku uszkodzenie podzespolu komputera.

Zadanie! wiczenie 2.1.2

1. Przeprowadz poprawng procedure ponownego

uruchomienia komputera, wykorzystaj do tego

celu odpowiednig funkcje systemu.

2. Przekonaj sie, czy potrafisz poprawnie wylaczy¢
komputer, wyprobuj do tego celu kilka znanych
Ci metod.

Klawiatura i mysz — pierwsze starcie

Zacznijmy od podstaw. Jak mozna zauwazy¢ w sklepie z akcesoriami
komputerowymi lub u znajomych, ze klawiatury moga sie znacznie
rozni¢ od siebie, nie tyle ukladem klawiszy, co ich liczba, a czesto
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ksztaltem. Jednak nie zrazaj sie, podstawowe klawisze niczym sie nie
r6znig od siebie nawet w réznych wersjach i odmianach klawiatur.
Za podstawowa klawiature uznaje sie taka, ktora posiada 101/102
klawisze r6znego przeznaczenia.

Wazny jest rowniez uklad klawiszy literowych na klawiaturze. Mozna
powiedziet, ze na $wiecie obowiazuja dwa uklady, a kazdy z nich roz-
poznajemy po szeSciu pierwszych literach na klawiaturze:

-;ﬂ “L.,- i\LﬁHL"‘LiUi\l

QWERTY — QWERTZ -
amerykanski europejski
(programisty). (maszynistki).

Jezeli blizej sie przyjrzysz swojej klawiaturze, na pewno zauwazysz
na niej specyficzne wypuklos$ci znajdujace sie na klawiszach F, J oraz
na klawiszu 5 w czeSci numerycznej klawiatury. Shuza do latwego od-
nalezienia podstawowych klawiszy dla palcéw wskazujacych nie tyl-
ko dla os6b niewidomych, ale réwniez dla os6b piszacych technika
bezwzrokowa. W celu zachowania odpowiedniej pozycji palcoéw
w trakcie pisania nalezy je umieSci¢ w taki sposob, aby palce lewe]
reki spoczywaly na klawiszach A, S, D, F, a palce prawej reki na kla-
wiszach J, K, L. Kciuki obydwu rak powinny znajdowac¢ sie nad spa-
cja. Jest to wyjSciowa pozycja do poprawnego pisania.
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Klawiatura i jej funkcje

Nalezy powiedzie¢, ze wsérdéd wszystkich klawiszy na klawiaturze
mozna wyrozni¢ klika grup klawiszowych, przeznaczonych do $cisle
okreslonego celu. W standardowych typach klawiatur mozna wyro6z-
ni¢ cztery bloki klawiszy, r6znigcych sie przede wszystkim zakresem
stosowania. Uklad klawiszy na standardowej klawiaturze przedsta-
wia rysunek 2.1.5.

(o
&
e

U E[:.lm.l*-_-l I;.i,'_lg_l,:.] L’-I,:-I;. ]

Rysunek 2.1.5.
Standardowa klawiatura komputerowa

Do podstawowego bloku klawiszy naleza te, ktére zostaly usytuowa-
ne w jej centralnym miejscu i sa uzywane najczeSciej. W grupie tych
klawiszy znajduja sie przede wszystkim litery, cyfry, podstawowe
znaki matematyczne, a takze klawisze przeznaczone do edycji wpro-
wadzanego tekstu oraz klawisze wykorzystywane do wySwietlania
dodatkowych znakéw (np. polskich liter) oraz innych opcji.

Omawianie funkcji i przeznaczenia klawiszy zawierajacych litery nie
jest chyba konieczne i kazdy z nas moze sie domysli¢, do czego stuza.
Omowione zostanga natomiast klawisze, ktore dla poczatkujacego
uzytkownika komputerowego moga przystworzy¢ trudnosci.
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kliknij po wiecej

Enter - przyci$niecie tego klawisza jest rownoznaczne
z potwierdzeniem wykonania jakiej$ czynno$ci przez
komputer, mozna tego dokona¢ przez wskazanie my-
sza przycisku OK lub naci$niecie klawisza Enter.
W innych przypadkach mozna go uzywaé¢ do urucha-
miania programu, jezeli jego ikona startowa zostala
wczesniej zaznaczona.

4% shift

Shift — przycisk umozliwia uzyskanie duzych liter.
Duze litery A, P, C, K itp. uzyskuje sie przez wciénie-
cie i przytrzymanie klawisza Shift.

Caps Lock - po jego wciSnieciu w prawym gornym
rogu klawiatury zapala sie lampka sygnalizujaca jego
wcisniecie, od tego momentu naci$niecie dowolnego
klawisza literowego powoduje wySwietlanie duzych li-
ter.

Caps Lock
Alt
Ctrl

Tab %ﬂﬂ

o

Alt - chcac wyswietli¢ na ekranie monitora dowolny
polski znak, np. a, $, z, €, nalezy przytrzymac wcisnie-
ty prawy Alt i rownoczes$nie jedna z liter a, s, z, e itp.

Ctrl - za jego pomoca mozemy wykonaé wiele czynno-
Sci o wiele szybciej niz metodami standardowymi.

Tab - stluzy do tabulacji, czyli ustawien lewego margi-
nesu w edytorach tekstu. Za jego pomoca mozemy pre-
cyzyjnie ustawia¢ rowne, co do wartosci odstepy mie-
dzy wyrazami, zachowujac przy tym podstawowe zasa-
dy tworzenia tekstow.

Cztery klawisze, na ktérych widnieja strzalki, stuza
do nawigacji w systemie operacyjnym oraz w wiekszo-
Sci aplikacji. W niektérych przypadkach mozna ich
uzywa¢ zamiast myszy poruszajagc kursorem lub
wskaznikiem po ekranie.

Spacja - ma podstawowe znaczenie podczas edycji
itworzeniu nowych tekstow, gdyz jej naciSniecie
powoduje wstawienie odstepu pomiedzy wyrazami
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badz dowolnymi dwoma znakami.

Backspace oraz Delete - stluza do usuwania zbed-

nych znakoéw w tek$cie. Zapewne sadzisz, ze znajo-
- mos$¢ dzialania klawisza tego typu nie bedzie Ci jeszcze
potrzebna w tym momencie, a wykorzystasz ja dopiero
podczas pracy z edytorem tekstu. Ot6z klawisz Back-
space usuwa znak znajdujacy sie po lewej stronie kur-
sora i przesuwa go o jedna pozycje w lewo. Klawisz
Delete natomiast usuwa jeden znak po swojej prawe;j
stronie

Delete

Esc — znajduje sie w lewym gornym rogu klawiatury.
Jest czesto nazywany Escape, w doslownym tluma-
czeniu oznacza ,ucieczke”. Umozliwia anulowanie wy-
konywanego przez komputer procesu lub rezygnacje
z wyboru pewnych funkcji.

Esc

Num Lock - znajdujacy sie w czeSci numerycznej
wlacza i wylacza klawiature numeryczng. Jego dziala-
nie jest sygnalizowane przez zapalenie kontrolki na
klawiaturze.

Num
Lock

Klawisz F1 powoduje otwarcie pomocy systemowej lub
pomocy danego programu, ktory mamy wilasnie uru-
F1 o e chomiony. Klawisza F2 uzywamy do zmiany nazw pli-
kow i folderéw. Fg otwiera narzedzie do poszukiwania
plikow lub folderéw zapisanych na dowolnym nosniku
danych naszego komputera.

Zadanie! wiczenie 2.1.3

Poréwnaj swoja klawiature z przedstawiong w tek-
Scie. Znajdz wszystkie grupy klawiszy, zaczynajac

od podstawowych, przez funkcyjne, specjalne i nu-
meryczne. Wskazujac je, przypomnij sobie, jakie
jest ich przeznaczenie. Jezeli nie pamietasz, przej-

rzyj ponownie powyzszy fragment tekstu.
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Zadanie! wiczenie 2.1.4

By¢ moze dysponujesz klawiatura multimedialng

wyposazong w dodatkowe klawisze, ktorym czesto

mozna przypisac rézne zadania (otwieranie przegla-
darek internetowych, odbieranie poczty, obsluge
odtwarzaczy dzwiekow itp.) Czy potrafisz okreslic,
jakie funkcje kryja dodatkowe klawisze znajdujace
sie na Twojej klawiaturze?

Skroty klawiszowe

Podczas codziennej pracy z komputerem kazda czynnos¢, jaka wyko-
nujemy, pochlania pewien czas. Jesli czynno$¢ powtarzamy kilkana-
Scie lub nawet kilkaset razy od momentu wlaczenia komputera, po-
chlania wiele cennego czasu. Z pomoca uzytkownikowi komputera
przyszli autorzy oprogramowania i systemow operacyjnych, tworzac
specjalne skroty klawiszowe.

Pamicta |

Skrét klawiszowy to kombinacja kilku klawiszy
(najczesciej dwoch) powodujaca wykonanie przez

komputer $ci$le okreslonej funkcji. Te same funk-
cje mogg by¢ wywolane réwniez innymi metodami,
takimi jak uzycie myszy lub przez wybo6r odpowied-
niej funkcji z menu. Roéznica polega na tym, ze
przez nawyk stosowania skrotow klawiszowych
znacznie oszczedzasz czas poSwiecony na wykona-
nie tej samej operacji za pomoca konwencjonal-
nych metod.
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Znajomo$¢ skrotow klawiszowych nie jest obowigzkowa, gdyz bez ich
znajomoS$ci mozna swobodnie pracowaé¢ i uzywaé komputera do
wszystkich zadan, jednak stosowanie ich moze nam znacznie ulatwié
codzienny kontakt z komputerem. Dlatego tez przedstawiamy najpo-
pularniejsze skroty, ktore warto znac i stosowac w zyciu codziennym.

Powoduje zamkmecie
aktywnego okna lub
konczy prace otwarte]
aplikacji (programmu).

Wyswietla wlasciwoscl
Zaznaczonego obiekin.

Powoduje przelaczenie

pomigdzy otwartym
1 oknam lub
wruchomicnymi

aplikacjami.

Zaznacza elementy

| znajdujgce sie w oknie lub
Ctrl + A caty telest.
Kopiuje wezesnig
zaznaczone elementy do
- P — schowlca systemowego.
Ctrl + C
Wkleja skopiowane
" wezesnig) elementy.
Ctrl + v
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E sn.n | _I_ | Al | _I_ E4 . : Powoduje zamknigcie

aktywnego okna.

Mimmahzae lub
& F PrZywIaca
+ - zminimalizowane okna.

Wiyswietla okno stuzace
do preeszukiwania plikow
w | 4 |Ef::: Iub folderow zapisanych
na dowolnych nosmkach
danych.

Wyswietla okno do
uruchamiania
bezposredmego narzgdzi
1 aplikacji systemowych.

Wiswietla okno
wlasciwodcl systemu
Windows.

Pamieta

Znajomo$¢ skrotow klawiszowych nie jest koniecz-
ne, te same czynno$ci mozna wykona¢ za pomoca
myszy, jednak przy dluzszej pracy moga sie okazac
niezbedne gdyz wiele czynnoSci mozna wykonaé
o wiele szybciej, oszczedzajac przy tym mnostwo
czasu.
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adanie! wiczenie 2.1.5

Z podanej listy wybierz kilka uzytecznych Twoim
zdaniem skrotéw klawiszowych, nastepnie prze-

¢éwicz ich dzialanie.

Zaprzyjazniamy sie z mysza

Mysz to podstawowe urzadzenie nawigacyjne stosowane w syste-
mach okienkowych. Stluzy przede wszystkim do sterowania poloze-
niem kursora, do wyboru wiekszo$ci funkcji, zaznaczania pojedyn-
czych elementow lub ich grup, wyswietlania menu podrecznego oraz
kilku innych przydatnych funkcji. Na pewno zastanawiasz sie, w jaki
sposob tak prostym urzadzeniem mozna wykona¢ tyle czynnoSci,
skoro mysz ma tylko dwa klawisze, ale nie przejmuj sie, wszystkiego
po kolei sie nauczysz.

Do poprawnej pracy na komputerze wystarczy
mysz z dwoma klawiszami, ktore zapewniaja do-

step do wszystkich niezbednych opcji i funkgji sys-
temu operacyjnego. Wieksza liczba klawiszy, ktore
najczes$ciej moga by¢ programowane przez uzyt-
kownika, stuzy tylko iwylacznie do wykonywania
Sci$le okreslonych zadan jedynie ulatwiajacych po-
ruszanie sie i dostep do pewnych opcji systemo-
wych.
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Opiszemy teraz pokrotce, do jakich zadan moze stluzy¢ mysz. Wyko-
nujac ruchy mysza, analogicznie do nich sterujemy kursorem, co ob-
razuje jest przez jego przemieszczanie sie na ekranie. Standardowo
jedno Kklikniecie lewym przyciskiem myszy dowolnego elementu
okna powoduje jego zaznaczenie, co sygnalizuje zmiana koloru tego
elementu.

Innym sposobem zaznaczania grupy elementow jest tzw. przecia-
gniecie myszy nad elementami. Podczas tej czynnoS$ci zauwazysz, ze
stopniowo zaznaczane zostaja wszystkie elementy, dokladnie poka-
zuje to rysunek 2.1.6.

LB
Pk Edyga Widok Ulubione Marzedzia Pomoc "f'

@Wtbﬂn - & “_ﬂ‘. /T\‘ Wiyeziba [ Feldary .

Adres ‘kj D:'Programy \zaznaczanie\przykiad vl Przejdz
' S 1| =55 =73 mel i 109 27 145 @163 g‘]lsl i 193 =217 235
] mez i nlzs |='1146 o164 ) 182 Jzuu w218 w236
29 6 83 mzul w21 mm2s7

=202 w220 =2
=203 w2 e
j|204 mm|222 240

(@) Pobierz zdjecia z aparatu =4
fotograficznego lub =5
skanera

T Wiydwiet jakn pokae
slajdéw \

@) Zamow odbitki w trybie ‘-'ﬂls
online =

jjﬂ Drukwj wybrane obrazy =10

&) Kopiuj na dysk €D =i E

.zus nﬂm g,242
8 _zw Ill 25 mmj2+3
50 | STEDCRE SRR - 244
w.zoq nzz? =245

92 mzw w2 w2
IBCE] | =211 =229 n247

os [P ngau =248
-|z13 n|231 =298
214 /232 nﬁzsn

Zadania plikéw i folderéw & m14 s

3 Przenies zaznaczone = 16
elementy

=17 n']zaa w251
I&| iﬁ?ﬂﬁmﬁanne =8 nlms gjus mmq iz ime0 g,]gs 26 w2 s
¥ £ | ¥

Rysunek 2.1.6.
Zaznaczanie grupy elementéw

Lewego przycisku réwniez uzywamy do wyboru opcji w dowolnym
oknie dialogowym. Jest nam potrzebny do uruchamiania aplikacji
lub otwierania zapisanych dokumentéw. Chcac tego dokonac, nalezy
dwukrotnie kliknaé¢ lewym przyciskiem myszy ikone symbolizujaca
dang aplikacje lub dowolny dokument.

Prawy przycisk myszy ma rowniez duze znaczenie podczas pracy
z komputerem, jednak w poréwnaniu z lewym jest rzadziej uzywany,
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przewaznie pojedyncze klikniecie tego przycisku powoduje wyswie-
tlenie menu podrecznego.

Pamieta

Kliknieciem (pojedynczym lub podwdjnym) nazy-
waé bedziemy krotkie, rytmiczne naci$niecie przy-

cisku myszy, powodujace wykonanie jakiej$ czyn-
nosci.

Do wszystkich opisanych operacji zwigzanych z naciskaniem przyci-
skow myszy uzywaé bedziemy dwoch palcow reki, lewy przycisk be-
dzie obstugiwany przez palec wskazujacy, natomiast prawy przycisk
— przez palec Srodkowy. Zauwazysz na pewno, ze nieco inaczej to be-
dzie wygladalo w przypadku obslugi myszy przez osoby leworeczne.

Chcac ulatwi¢ prace osobom pracujacym lewa reka, w panelu stero-
wania w dziale po§wieconemu konfiguracji myszy mozemy dokona¢é
odpowiednich zmian polegajacych na dostosowaniu klawiszy dla
0sob lewo i praworecznych (rysunek 2.1.7).
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Zaawansowane
ustawienia
wskaznika

Wiasciwosci: Mysz

Zaktadka
zmiany
wskaznika
myszy

PTZPCiSK‘TW'SkaZ'mk\ Dpcie wikasnika

| | Konliduracia przpciskde

Zaznac? to pole wyboru, aby uZwwad prawego
przycisku do wykonywania lunkcji
podstawowych, takich jak zaznaczarie i
przecigganie,

O

&

Szpbkadé dmukratnega klikniscia

Eliknij dwukratrie folder, aby przstestowad
ustawienie. Jedl folder nie atwarzy sie lub nie
zamknie, sprébuj uyé wolniejszego ustawienia

Funkcja zmiany
przycisku

Szybkodé Walho
podstawowego :

" ke

Blokadaklikrigeia
[]'whacz tunkcie Blokadak likniecia
Umozlivia podgwietlanie lub przecigganie bez praytrzympwania

nacignigtego przvcisku myszy, Aby ustawic, nacihii na krotko praycisk
mypszy. Aby 2wolnid, kikni prpeisk mpszy ponownie.

Zaktadka
konfiguracji
kétka

Kotk | Sprzet | €) Device Settings

kliknij po wiecej

Suwak zmiany
szybkoSci
dwukrotnego

klikniecia

Rysunek 2.1.7.

Konfiguracja ustawien myszy

W niektorych typach myszy w centralnym miejscu montowany jest
scroller (rolka, walek) pelnigcy dwie funkcje w systemie. Obracajac

scrollem, mamy mozliwo$¢ plynnego przesuwania zawartosSci okna,

oile jest wieksza niz ono samo. Funkcja
podczas pracy z dluzszymi tekstami.

Zadanie!

Ztote Mysli

Postaraj sie jednym kliknieciem lewego klawisza my-
szy kolejno zaznacza¢ wybrane przez Ciebie ikony na
pulpicie. Ponow czynno$¢, przytrzymujac caly czas
klawisz Ctrl, jakie zauwazasz r6znice?

ta jest bardzo przydatna

wiczenie 2.1.5
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Pierwsze uruchomienie

Teraz, gdy potrafimy juz bez probleméw uruchomié¢ i wylaczy¢ kom-
puter, mozemy rozpocza¢ nauke obshugi poprawnie zainstalowanego
systemu Windows.

Po uruchomieniu komputera na ekranie monitora wyswietlany jest
Pulpit, czyli nasze wirtualne biurko do pracy. Przez pulpit mamy
dostep do wszystkich funkcji i ustawien systemu. Modyfikujac je,
mozemy w latwy sposéb dostosowa¢ system do indywidualnych po-
trzeb. Wyglad pulpitu sytemu Windows XP oraz charakterystycznych
dla niego elementow przedstawia rysunek 2.1.8.

Pasek
szybkiego
uruchamiania

Obszar
powiadomien
Zminimalizowane
aplikacje

Rysunek 2.1.8.
Pulpit sytemu Windows XP

Oprocz modyfikacji wirtualnego biurka kazdy uzytkownik systemu
moze wprowadzaé ustawienia innych waznych parametréw. Pierw-
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szym z nich jest tryb graficzny, z jakim pracuja karta graficzna i mo-
nitor. Uzytkownik moze wybra¢ rozdzielczo$¢, czyli rozmiar ekra-
nu, oraz liczbe wy$wietlanych kolorow. Kolejne parametry, na jakie
ma wplyw uzytkownik, to ustawienia dzwieku, data i czas systemo-
wy, wygaszacz ekranu i opcje jezykowe systemu.

Praca z pulpitem

Widziany przez nas podczas codziennej pracy pulpit to nasze wirtu-
alne miejsce pracy. Na pulpicie znajduja sie ikony. Kazdy moze sam
zdecydowa¢, jak maja by¢ rozlozone na ekranie. Wskazujac ikone
mysza i przytrzymujac dluzej lewy klawisz, mozna swobodnie prze-
suwa¢ ikony po powierzchni pulpitu. Dodatkowo kazdy moze
umieszczac wlasne ikony czesto wykonywanych programow.

Dostep do funkcji konfiguracyjnych pulpitu najprosciej uzyskac, kli-
kajac prawym klawiszem myszy pusta przestrzen pulpitu. Pod
wskaznikiem myszy pojawi sie wtedy menu podreczne, ktore
przedstawia rysunek 2.1.9.

Rozmiesé kony wedhug b @ektére opcje po prawej strorD
Odéwie maja maly czarny trojkat, co

oznacza, ze ich wybranie
spowoduje wysSwietlenie
CDFI‘Iij Zmien NaZWe Chrl+2 dodatkowego podmenu
Moy g podrecznego z dodatkowymi

Whasciwosd \ opcjaml. /

Menu podreczne posiada kilka opcji m.in. opcje od$wiez. Powodu-
jaca ponowne wySwietlenie pulpitu, jezeli wprowadzono na nim
zmiany, a system nie dokonal od$wiezenia automatycznie.
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Wybranie opcji rozmie$¢ ikony wedlug powoduje pojawienie sie
dodatkowego menu zawierajacego funkcje porzadkowania ikon na
pulpicie na rézne sposoby.

Kolejna sekcja tego menu zawiera dwie nieaktywne opcje wklejania.
Aktywuja sie w przypadku, gdy po skopiowaniu obiektu chcemy go
umies$ci¢ na pulpicie. Opcje zawarte w tej sekcji, sg analogiczne z ko-
piowaniem i zostang omdéwione pozniej.

Nowy rozwija dodatkowe menu, ulatwiajac tworzenie nowych
obiektoéw: plikow, folderow i skrotow.

Ostatnia opcja Wlasciwos$ci powoduje wysSwietlenie okna konfigu-
racyjnego skladajacego sie z wielu zakladek i opcji konfiguracyjnych
obejmujacych wszystkie zagadnienia zwigzane z ekranem. Widok te-
go okna przedstawia rysunek 2.1.10.

fPamietait ——

Klikniecie prawym Kklawiszem myszy na pustej
przestrzeni pulpitu i wybranie opcji Wlasciwosci to

najpopularniejszy i najprostszy sposob dostepu do
zaawansowanych ustawien pulpitu. Istnieje jeszcze
inny spos6b dostepu do tych funkcji, ale zostanie
przedstawiony poézniej, przy okazji opisywania in-
nych obiektow systemu.
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Wiasciwosci: Ekran

Kompozycie |F’u|p|l | W/ygaszacz ekranu || | Ustawienia |

Keompozycia ta tho i zestaw diwighdw, |an|m Ch elemgntin, klu
pomagaja spersonalizowad komputer 2a pomocy jednedo kllkn\ecla
i L s

Zaplsz jako... m

W Internecie mozna
znalez¢ wiele stron
z kompozycjami wygladu
systemu Windows.
Wystarczy je tylko pobra¢
na dysk komputera
i zastosowac u siebie.

Okno aktywne
Tekst okna

aK ][ Anuluj ][ Zastosuj ]

Rysunek 2.1.10.
Wiasdciwos$cei ekranu

Kolejna zakladka Pulpit umozliwia wprowadzanie zmian w wygla-
dzie pulpitu. Widok tej zakladki przedstawia rysunek 2.1.11. Dzieki
tej zakladce mozna wybra¢ tlo pulpitu z listy.

Dobra rada!

Zanim zaczniesz eksperymentowac z wygladem sys-
temu, najpierw zapisz aktualng kompozycje. Uchro-
ni Cie to przed zmudnym odszukiwaniem co i gdzie
zostalo niepotrzebnie ustawione.
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Opcja dostepu do
zaawansowanych
ustawien pulpitu

Wiasciwosci: Ekran

| Tho

(rys. 2.1.12). oo '
| .ﬂ Purpurawy kiwiat )
| ™4 Rodadendran

kliknij po wiecej

Opcja przegladaj
umozliwia wybranie tta
z alternatywnego
nosnika danych.

2 Santa Fe Potazerie: |
. | Rozciagniscie v
E _.SW'achIarza Kolor
e Y | —
l 0K ][ Anluj ][ Zastosuj ]
Rysunek 2.1.11.
Zakladka Pulpit

Elementy pulpitu

Ogélne | Sied \web
lkony pulpitu
Moje dokumenty
& komputer

Moje misjsca sieciowe

[ Internet Explarer

9 U € 9
Maj komputer Maje Moie mieisca Kosz [petrw]  Kos
dokumenty sieciome Rysunek 2.1.12.
£ > .
Zakladka elementy pulpitu
Zmiefi kone. .. ] ’ Prapwrdé domyéling

Oczyszozanie pulpitu

Oczyzzozanie pulpity polega na przenoszeniu nieuzywanych
elementdw pulpitu dao falderu.

|:|~_L'I“[ucham|a| Kreatora oczuzzczania pulpitu co B0 dri

Drozyéd pulpit teraz

[ o J[ s |

Korzystajac z tej zakladki, mozna uruchomi¢ program oczyszcza-
nia pulpitu. Jest to doskonale narzedzie, gdy przychodzi czas na
porzadki. Umozliwia on oczyszczenie pulpitu ze zbednych ikon. Ist-
nieje mozliwo$¢ konfiguracji programu w sposob, aby sam sie uak-
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tywnial, co 60 dni. Zakladka Sie¢ Web, daje mozliwo$¢ ustawienia
dowolnej strony WWW jako tla.

Ostatnia zakladka gléwnego okna wlasciwosci ekranu jest wy-
glad. Mozliwe opcje przedstawia rysunek 2.1.13. Dzieki niej mozemy
wybrac¢ styl graficzny wygladu okien systemu oraz w opcji zaawan-
sowane ustawi¢ dokladne parametry, tj. rozmiar, kolor, czcion-
ke, dla kazdego wy$wietlanego elementu graficznego systemu.

Wiasciwosci: Ekran

Okno aktywne

Okno komunikatu E|

Rysunek 2.1.13.
Widok zaktadki wyglad

Okna i prapcizki
Syl Wi

Schemat kolardw:

Dompglny [niebieski] v

Bozmiar czcionki: Efekty

Wyglad okna ustawien zaawansowanych przedstawia rysunek 2.1.14.
Widzimy tu pola umozliwiajagce wybor zmienianego elementu oraz
parametry do modyfikacji. Efekty mozna na biezaco obserwowaé
w oknie podgladu.
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Wyglad zaawansowany

Okno aktywne

Mormnalny vbrany

Tekst okna

Rysunek 2.1. 14 . Okno komunikatu
. Tekst: komunikat
Zaawansowane opcje wygladu E
elementéw graficznyCh SyStemu Jedli wybierzesz ustawienie okien i prayciskdw inne niz Klasyczny Windows,
ponizsze ustawienia zostang zastapione, ale nie we wszystkich starszych
programach.
Element: Reozmiar: Kolor 1:
(Cbramowanie nieakkywnego okna IS4
B I

Dobra rada!

Przedstawione opcje konfiguracyjne oferuja
ogromna liczbe mozliwos$ci. Eksperymentuj z nimi
powoli, dokladnie obserwujgc jakie zmiany wpro-
wadzane w systemie. Nigdy nie dokonuj wielu
zmian ustawien w roznych miejscach jednocze-
$nie. Powoli poznawaj opcje, zakladka po zaklad-

ce.

Zadanie! Cwiczenie 2.1.6

Na Twoim pulpicie znajduja sie réznego rodzaju
ikony. Wykorzystujagc funkcje rozmieszczania
ikon, uporzadkuj je wedlug typu i przeanalizyj
uzyskany efekt koncowy.
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Jak skorzysta¢ z wiedzy
zawartej w pelnej wersji ebooka?

Wiecej praktycznych porad dotyczacych uzytkowania komputera
znajdziesz w pelnej wersji ebooka. Zapoznaj sie z opisem na stronie:

http://ecdl-uzytkowanie-
komputerow.zlotemysli.pl/

Dowiedz sie, jak bezpiecznie i efektywnie
wykorzystywaé mozliwosci
swojego komputera!

N I
ZEOTY k' -

_*RDGRAM

o e
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POLECAMY TAKZE PORADNIKI:

Sekrety jezyka C# (c-sharp) — Andrzej Stefanczyk

Dlaczego tworzenie aplikacji
w Visual Studio .NET 2005 jest takie
proste?

Ebook "Sekrety jezyka C#" uczy zaréwno skladni nowego
jezyka C# jak rbéwniez zasad tworzenia aplikacji
okienkowych dla systemu Windows w tym jezyku.

© Przeznaczony jest zaréwno dla os6b, ktore nie mialy do tej
pory styczno$ci z programowaniem jak i dla oséb, ktore
programowaly wczesSniej w innych jezykach i chcialyby
pozna¢ mozliwosci C# ( c-sharp).

Wiecej o tym poradniku przeczytasz na stronie:

http://c-sharp.zlotemysli.pl

"Swietna pozycja dla cheqgeych sie nauczyé C# w .NET-cie zwiezle opisuje
dany problem i przedstawia rozwiqzania. Po prostu bomba."

- webmax, student WISZ-u z Gorzowa Wilkp.

Visual Basic 2005 Express i MySQL — Lukasz Peta

V e s Jak szybko i prosto
2005 Exprass ;)zan;::l'(zlg';lz :'l)o;;)udowanq aplikacje

~ Ebook "Visual Basic 2005 Express i MySQL" uczy zaré6wno
| skladni jezyka Visual Basic jak réwniez zasad tworzenia
! aplikacji opartych o baze danych MySQL dla systemu
Windows w tym jezyku, a zostal napisany glownie

! E.l;.'tl : “‘u.,ﬁ" “
Jak szybko i prosto , . .
s gl sdatnd 7 my$la o poczatkujacych programistach
aplikacje bazodanowa?

Wiecej o tym poradniku przeczytasz na stronie:

http://visual-basic.zlotemysli.pl

"Nie dosyc, ze e-book, to jeszcze dodatkowo kody i przyklady aplikacji do
nauki. Bardzo wartosciowy e-book. Czysto i prosto przekazana wiedza.
Polecam."

David 27 lat, programista

Zobacz pelen katalog naszych praktycznych poradnikéw
na stronie www.zlotemysli.pl
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